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ACTA N.° 10/2024 Tembiapo nemboguapy P.° 10/ 2024

Tava Paraguaype, ara pakoi, jasypatei 2024, (12 — 11 — 2024) pa aravo, popapokoi
aravo’i jave (10: 57) onombyaty kotyguasu “Sala de Consejo pe” umi tapichakuéra

CSI - gua, ohesa’yijo hagua umi tembiapopyra onemboguapyva kuatia apopyrame.

Tapichakuéra onombyatyva ko arape:

1- Claudelina Marin Gibbons, Presidenta

2- Derlis Martinez, Representante direcciones misionales

3- Leonidas Bareiro, Representante direcciones estratégicas y de apoyo
4- Marcio Borja, Representante titular docentes carreras de grado

5- Bernardita Rosas, Representante titular docentes carreras de grado
6- Mara Barraza, Representante titular docentes carreras de grado

7- Petrona Florentin, Representante suplente docentes carreras de grado
8- Jorge Nunez, Representante titular administrativos

9- Evelyn Gonzalez, Representante titular administrativos

10- Myriam Sugastti, Representante titular docentes programas de postgrado

CSI moakahara omomaitei ha omonepyrid ko aty rehegua tembiapopy.
Omomararandu maymava nombyatyharakuéra ha omombeu ohohague INAES
rérape onombyatyvo avei CONES-pe, péicha omofiepyra ko aty rehegua tembiapopy.
Moakahara ombohasa fie’é jeporu pytyvoharapavé Jazmin Marecos — pe.

Jamin Marecos oporomomaitei, ha omone’¢ umi tembiapopyrda ko arapegua. Ko’a
mba’e ojehechauka maymavape tembiporu ojehecha guasuvehape. Ko tembiapopyra

péicha onemboheko:

Tembiapopyra ko arapeguava

1- Tembiapopy ofiemboguapypyrémava ambue arapeguare iiemoie’é.

2- Moakahara rembiapo rehegua marandupy

3- Mbohekopyra mbo’epykuéra rehegua INAES pe ofiechekombo’esévape guara.
4- Kuatiaapopyra mbo’epykuéra INAES pegua tekombo’epy reheguava

5- Mba’e nomongetavera:

a- INAES pegua kuatiaapopyra.
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b- Mbo’eharakuéra rembiapo iemboguatara

Moakahara ojerure onemoanete hagua ko tembiapopyra ko arapeguava.
Leonidas Bareiro CSI pegua ojerure onemoanete hagua ko mba’e jerurepy, CSI pegua
Derlis Martinez he’i upéichaite oiko hagua ha upéicha oiko ko mba’e.

Péicha onemoanete ko tembaipopyra ko arapeguava.

Tembiapopy Peteiha

1- Tembiapopy ofiemboguapypyrémava ambue arapeguare iemoie’é.

Moakahara omombe’u maymavape akointe ojeguerahaukaha ko’ a kuatiahai pe CSI
peguakuéra korréope: Tembiapopy ofiemboguapypyrémava ambue arapeguare ha
Moakahara rembiapo rehegua marandupy, ikatu haguaicha onehenonde’a pe aravo.
Ko arapekatu onemone’é¢mbaitéta ko kuatia tembiapopy onemboguapypyrémava
ambue arapeguare, ojehai rupi nepyruarahavo guaranime. Omyesaka opavavépe UAL
rembiapoite ha wupéva rehe onenepyriha INAES pe ofnemba’apo ne’énguéra
jeikuaauka rehe. Ko kuatiape niko ojehai UAL onniemonepyra hagua mbo’ehahakuéra
rupi, ojejapo anetete hagua upe kuatiape he’iva. Ojerure Pytyvoharapavé Jazmin
Marecos pe omone’dmi hagua ko Tembiapopy onemboguapypyrémava ambue
arapeguare. Ojerure avei ko mba’e oje’éva guive UAL rehe onemboguapy hagua ko
kuatiahaipe. Oporomomandu avei he’ikuévo pe UAL motenondehara omba’apoha pe

Tekojojahara mboguatahandi onemboheko hagua ko’a tembiapopy.

Tekojojaha mboguatahara omombeu onemba’apohahina petei kuatiaapopyra

onemboguapyhape mba’eichaitépa ofiemboguatatahina ko tembiapopy. UAl pe.

Moakahara, Claudelina Marin, ojerure onemoanetemi hagua ko’a jehaipykuéra:
Tembiapopy onemboguapypyrémava ambue arapeguare nemone’émby ha pe

Moakahara rembiapo rehegua marandupy.

Derlis Martinez, CSI pegua ojerure onemoanete hagua ko mba’e jerurepy, CSI pegua

Leonidas Bareiro he’i upéichaite oiko hagua ha upéicha oiko ko mba’e.
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Péicha oniemoanete ko tembiapopy onemboguapypyrémava ambue arapeguare

nemone’émby.

Tembiapopyra Mokoiha
2- Moakahara rembiapo rehegua marandupy.
INFORME DE PRESIDENCIA
Fecha: 12 de noviembre de 2024
DIRECCION GENERAL
REUNIONES DE TRABAJO

Direccién General : 4 (cuatro)
Equipo Directivo : 3 (tres)
Sesién Ordinaria del CSI : 1 (una)

GESTIONES DIRECCION GENERAL

- Participacién en el encuentro denominado “Divulgacién de conocimientos en la
Educacién Superior”.

- Participacion como miembro de la mesa examinadora para postulantes a becas en Corea
- Participacion en el conversatorio acerca de Bilingiiismo, organizado por el Consejo
Nacional de Bilingiiismo y el Consejo de Directores de Institutos de Educacién Superior del
CONES.

- Gestiones ante la Comision Bicameral de Presupuesto con referencia a los adicionales
del presupuesto 2025 del INAES.

- Firma de convenio marco de cooperacion interinstitucional con la organizacion Mapa

Abriendo Caminos.
GESTIONES DE SECRETARfA GENERAL

- Notas elaboradas, gestionadas para la firma y remitidas: 48
- Resoluciones elaboradas para la firma: 66
- Registro y monitoreo de las Reservas para Uso de los salones: 63

- Total de Expedientes ingresados por Mesa de Entrada: 135
UNIDAD DE INFORMACION Y ATENCION AL CIUDADANO

- Atencidn telefénica de 07:30 a 20:00 en el mes de octubre, 10 llamadas por dia, en
promedio (200 llamadas telefénicas y 500 mensajes WhatsApp) 20 mensajes por dia, en
promedio, por cada mes.

- Atencién en mostrador a 5 ciudadanos por dia, en promedio (100 ciudadanos en el mes)
- Gestion y compilacion de informaciones institucionales, para responder a consultas y

pedidos en la Atencién al publico.
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- Despacho de Providencia interna de Expedientes: Registro de la providencia y remision
de 40 expedientes.

- Archivo sistemdtico de documentos institucionales en formato fisico.

- Registro sistemdtico de documentos institucionales en formato digital.

- Monitoreo diario del Portal Unificado de la SENAC, para acceso a la informacién. Sin

movimiento.
DEPARTAMENTO DE ADMISION Y REGISTRO ACADEMICO

- Atencién via telefénica y por correo electrénico a interesados de las Carreras de grado y
Postgrados con referencia a solicitudes de documentacion y/ o tramites realizados.

- Organizar, custodiar y actualizar el archivo académico institucional. -

- Elaborar, expedir antecedentes académicos por el Sistema Nautilus, certificados de
estudio de Grado y Postgrados, constancias de estudios e informes académicos para
estudiantes, interesados y egresados.

- Elaborar documentos para reposiciones y expedicion de Titulos de Pregrado y Grado en
el M.E.C.

- Control en el Sistema Académico Administrativo sobre inscripcién de los estudiantes:
ler, 2do, 3er y 4to arnio de las carreras de Grado.

- Recepcién de solicitudes de gestion de titulos de egresados de Carreras de Grado y
Postgrados 4ta Convocatoria Carrera de Grado (24) Posgrado, Especializaciones (28) Maestria
(2) y Doctorado (3) 3ra Convocatoria para la Carrera de la Lic. en E.E.B (1er y 2° Ciclos) Convenio
MEC-INAES

- Atencién en forma presencial a estudiantes y docentes sobre consultas o dudas de
procedimientos académicos.

- Elaboracién de certificados de estudios de Carreras de Pre-Grado, Grado, Postgrados y
44 (cuarenta y cuatro) y constancias de estudios 25 (veinticinco), conforme a las solicitudes de
estudiantes y egresados.

- Impresion, registro y entrega de Titulos de egresados de Programas de Postgrados 3ra
Convocatoria: Diddctica (24), Diddctica de la Educacién Superior (22), Maestrias (4) Doctorado
(3).

- Recepcién de planillas de proceso y actas de los Programas de Posgrados.

- Elaboracién de listas oficiales de estudiantes habilitados para cierre de semestre de
todas las Carreras de Grado desde el ler al 4° curso y de la Lic. en E.E.B (ler y 2° Ciclos)
Articulada Convenio MEC-INAES.

AREA DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

- Elaboracién de agenda para la carga de la Matriz de RCC, correspondiente al tercer

trimestre
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- Acompanar el proceso de la carga de la matriz de RCC, correspondiente al tercer
trimestre.

- Remision por correo a los miembros de la CRCC la versién semi final de la Matriz de RCC
para su aprobacion

- Remision de la Matriz de RCC, correspondiente al tercer trimestre a la mdxima autoridad
para su remision a la SENAC, que cabe destacar que el INAES cumplié con la publicacién en
tiempo y forma.

UNIDAD DE ASUNTOS LINGUISTICOS

- Organizacién y apoyo a las puestas en escenas de las obras de literatura
iberoamericana, carrera de Grado Lengua y Literatura Castellana

- Estructura de una invitacion en Lengua Guarani

- Estructura de Memorandum, en Lengua Guarani

- Elaboracién de programas y libretos de actos académicos UPS - INAES.

- Elaboracién de Disposiciones, lineamientos sobre usos de la lengua guarani en
documentos formales

- Elaboracién de informaciones diarias y pedagdgicas con ACI, en lengua guarani para
publicacién en Pag. Web y Redes Sociales

- Instalacién de Espacio de la UAL, para exposicién o colocacion de escritos en lengua
guarani. Alero posterior del comedor.

- Elaboraciéon de la primera ACTA del CSI, en lengua Guarani.

- Elaboracién de Libreto del Seminario sobre Intercultural y Bilingtiismo - CNB

- Ponencia sobre acciones realizadas por la UAL del INAES, en Seminario - CNB

- Elaboracién de Memorandum y flyer para organizacién de Evento en homenaje a Roa

Bastos con la Coordinacion de LLC.
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AUDITORIA INTERNA

- Cierre de la Auditoria Financiera a la Direccién de Administracién y Finanzas, Nivel 500
Inversiones Fisicas, Objeto de Gasto 541 “Adquisiciones de Muebles y Enseres” y Objeto de
Gasto 543 “Adquisiciones de Equipos de Computacion”.

- Auditoria Financiera a la Direcciéon de Administracion y Finanzas, Nivel 100 “Servicios
Personales”, Objeto de Gasto 113 “Gastos de Representacion”, Objeto de Gasto 132 “Escalafén
Docente”, y Objeto de Gasto 134 “Aporte Jubilatorio del Empleador “.

- Informe acerca de “Actualizacion de listado de bienes patrimoniales”.

- Seguimiento a los Planes de Mejoras derivadas de Auditorias Internas del ario 2023 y
2024.

- Gestiones para elaboraciéon y aprobacion del Plan Anual de Trabajos de Auditoria
Interna ano 2025.

- Participacion en reuniones del Equipo Técnico MECIP y otros.

DIRECCION ACADEMICA

- Organizacién y acompanamiento de la visita del Decano de la USP Dr. Valdir Barzotto.

- Gestiones de proyectos académicos: Actualizaciones.

- Gestion ante el MEC para que la Especializacion en EEB, pueda ser incorporada a la
certificaciéon documental.

- Gestiones conjuntas con la Directora General sobre el presupuesto para creaciones de
secciones con crecimiento natural 2025

- Ajustes en elaboraciéon en proyecto de Posgrado para mejora funcional.

- Gestién para ajustes del horario para la Licenciatura en Ciencias de la Educacion

COORDINACION GENERAL ACADEMICA

- Reunién de Jefes y Coordinadores para informar acerca de los servicios que ofrece la
Biblioteca del INAES.

- Participacion del seminario en el marco de la visita del Vicedecano de la Facultad de
Educacién de la Universidad de San Paulo Dr. Valdir Barzotto.

- Planificacion de la implementacién de la carrera de Ciencias de la Educacién en reunion
con Coordinacién General Académica, Técnica y Direccién Académica.

- Participaciéon en la reunion con Jefes y Coordinadores acerca de los avances del sistema.
- Ajustes y validacién al documento de salida pedagdgica con el equipo de la Coordinacion
General Académica y Técnica.

- Organizaciéon y realizacion de la reunién de Consejo Asesores de Carreras y Programas.
- Organizacién del Congreso Internacional con la Organizacion PENSER en reunion con la
Direccion de Investigacion.

- Reunién virtual con la Universidad de Bahia acerca del Proyecto Conjunto.

- Reunién con Jefes, Coordinadores y secretarios para establecer mecanismos para la

carga en el drive de los horarios de clases 2025.
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- Reunién virtual con la Escuela de Comedias Musicales para la planificacion de un curso
dirigido a los profesores de la institucion.

- Reunién virtual con el Director de Area del Pueblo Enlhet Norte sobre posibilidad de
realizacion de un curso dirigido a docentes indigenas.

DEPARTAMENTO ACADEMICOS

- Envio del El Proyecto “Explorando a través de la Prdctica Profesional”, referente a salida
pedagdgica al Chaco Central (Filadelfia y Yalvesanga), a ser realizada por estudiantes del tercer
curso.

- Reunién con Coordinacién General Técnica para tratar avances del Sistema Informdtico,
el dia 02 de octubre a las 10:30hs, en el salon azul.

- Ajustes a la planilla de conformacién de mesas de TFG de las carreras.

- Correccion de examenes de convalidacion de 3 asignaturas y entrega de actas de
calificaciones.

- Cursar invitacién a estudiantes de de los 1°y 2° cursos al Taller de Gestién de Riesgo
en el marco de la Prdctica Profesional el dia 02 de octubre, en los turnos maniana y tarde.

- Participaciéon en reuniones diversas con el equipo de trabajo para sugerencias de ajuste
al Mecanismo de Admisién y Reglamento Académico.

- Participacion del Secretario académico en la reunién sobre el avance del Sistema el dia
viernes 04 de octubre a las 11:30 hs, en modalidad virtual.

- Participacion del Secretario académico en la reunion sobre el avance del Sistema el dia
lunes 07 de octubre a las 09:30 hs, en modalidad virtual.

- Participaciéon en la reunion de jefes y coordinadores con DRAI el dia martes 08, a las
09:30 hs, en el salén azul para informar sobre servicios de la Biblioteca.

- Participacion en la reunion de jefes, coordinadores y secretarios académicos, el dia
miércoles 09, a las 10:30 hs, para tratar avances del Sistema informdtico.

- Envio de invitacién para el Concierto Sinfénico de la Policia Nacional a docentes y
estudiantes, para el dia 16 de octubre, en el salén auditorio Soldado del Chaco, a las 16:00 hs.
Posterior participacién en la actividad.

- Envio de invitacién a las ponencias de los dias 14 y 15 de octubre, dirigido a docentes
investigadores, tutores de TFG brindadas por el vicerrector de la Universidad de Sao Paulo.
Posterior participacién en la actividad.

- Envio de invitacion a docentes y estudiantes, a la exposicién de pintura denominada “La
naturaleza y el mundo Ava Guarani: Jévenes indigenas del pueblo Ava Guarani- Comunidad
kirito” en los dias 16, 17y 18 de octubre, en el salon azul. Posterior participacién en la actividad.
- Envio de invitacion a docentes y estudiantes, a la Charla “Prevencion del cancer de
mama y pausa activa” para el dia viernes 18 de octubre, en los turnos manana y tarde. Posterior

participacién en la actividad.
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- Verificacion y envio a la Coordinacién General Académica del Proyecto de Salida
Pedagdgica a cargo de la docente Rossana Bogado, denominado “Educacion en Contexto -
Perspectivas Educativas desde Yacyretd y las Misiones Jesuiticas Guaranies”, los dias 24 y 25
de octubre del corriente. Acompanamiento cercano de las actividades realizadas durante la
salida pedagégica. Envio de evidencias al Departamento de Comunicacién para su publicacién.
- Reunién con el Dpto. de Desarrollo Estudiantil, el dia lunes 14 para tratar tema de Salud
Mental.

- Organizacién de actividades, distribucién de tareas y responsabilidades; asi como el
acompanamiento y participacién la Minga Ambiental realizada en el INAES el dia 16 de octubre
del corriente.

- Capacitaciones de docentes del departamento

- Ajustes de permanencias solicitadas por la Coordinacion General Académica, segiin
correo electronico recibido el dia viernes 18 de octubre del corriente.

- Envio de invitacién al “Webinario Inteligencia emocional en el aula” dirigido a docentes
y estudiantes, para el dia 25 de octubre a las 18:30 hs.

- Solicitud de permanencias a docentes faltantes por pedido de la Coordinacién General
Académica.

- Envio de permanencias docentes a través del Memorandum N° 153/2024 a la
Coordinacién General Académica, el dia 25 de octubre del corriente.

- Confeccion y remision de la néomina de Delegados de Educ. Inicial y Escolar Bdsica al
Departamento de Desarrollo Estudiantil el dia viernes 25 de octubre.

- Recepcién y envio del Memorandum DGTH N° 368/24, sobre procedimientos, nota
renovacion y formulario de comisionamiento a docente afectada.

- Elaboraciéon de Horario de examenes de 1° instancia para las carreras de Educ. Inicial
y Esc. Bdsica, correspondiente al 2° semestre del 2024.

- Envio de horario de exdamenes de 1° instancia de las carreras de EI y EEB,
correspondiente al 2° semestre, a CGA para su visto bueno. Posterior envio a docentes de El y
EEB.

- Participaciéon como auditorio de la Obra teatral “Romeo y Julieta”.

- Participaciéon en el Festival Hangul - Dia de la Letra Coreana.

- Recepcidn de invitacion y remisién a delegados de la invitacion DDE “Cierre de Valores”™.
- Trabajo colaborativo con DARA, control cruzado de datos de planillas.

- Recepcién y envié de planillas finales provisorias a docentes de EI / EEB.

- Recepcidn de invitacion y organizacién del Taller con la Asociacién Santa Lucia a través
del Centro de Apoyo a la Inclusion Educativa (CAIE) para estudiantes del 3er curso EEB -
Miércoles 30 de noviembre. - Docente Laura Pavén. Recepcién, organizacién y envio de

evidencias al Departamento de Comunicacion para su publicacion.
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- Comunicacién permanente Coordinadoras EI / EEB y Secretario Académico con los
estudiantes en el marco de la matriculacién y ajustes de datos en el Sistema.

- Atencion y respuesta a casos y consultas de los estudiantes y docentes, que se
presentan en el Departamento de EI y EEB de forma diaria en modalidad presencial y a
distancia (mails, WhatsApp, llamadas telefénicas).

- Monitoreo permanente de la adecuada utilizacién y conservacién de las instalaciones -
Chequeo de sala de clases y sanitarios. Asi como de la limpieza realizada por el personal
tercerizado de la institucion.

- Reunién con Coordinacién General Técnica acerca de avances del Sistema Informdtico
INAES, el dia 02 de octubre a las 10:30 hs, sitio salon azul.

- Participacién en reunion de Consejo Asesor de carreras, delimitaciéon de acciones para
organizacién de actividades de cierre del 2do semestre académico.

- Participacion en reuniones del comité validador del documento denominado Carrera
Docente

- Elaboracién de lista de egresados (del 2017 al 2023) con sus respectivos nuimeros de
contactos, correos electronicos en el marco del seguimiento a los egresados y posterior remision
a la CGA.

- Seguimiento y control del desarrollo de clases sincrénicas y actividades asincrénicas en
plataforma.

- Monitoreo permanente en conjunto con la coordinacién de la carrera de la adecuada
utilizacién y conservacion de las salas de clases bloque 5, 6, 7 y 8. y del uso de la plataforma.

- Remision al cierre de evidencias del curso de capacitacién interna Investigando en Artes.
- Participacion en el lanzamiento del proyecto MEC nacional Guarania Joven en
representacion del INAES.

- Participaciones de Jefa y Secretario Académico en reuniones convocadas por
Coordinaciéon General Técnica para tratar avances del Sistema Informadtico.

- Participaciéon de la Jefa del Departamento en reuniones de trabajo para sugerencias de
ajuste al Mecanismo de Admisién y Reglamento Académico.

- Participacion de Jefatura en equipos de trabajo para la elaboracion de propuestas para

el Cronograma Institucional.

DEPARTAMENTO DE POSTGRADO

Coordinacion de Programas de Maestria

- Seguimiento a la implementacion de los distintos programas de Maestrias
- Monitoreo de aulas virtuales (pedido de soporte, matriculacién, creacion de cuenta de
usuario y apoyo en el diserio instruccional del aula virtual)

- Acompanamiento al inicio de médulos de programas de maestria iniciados en el mes.
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- Seguimiento a casos presentados: pedido de reincorporaciéon, mesa especial, informes
académicos.

- Atencion a participantes y docentes de los programas de Maestria.

- Elaboracién de cronogramas de desarrollo para los médulos de los planes de estudio de
cada programa de Maestria, al igual que las instancias evaluativas.

- Gestion de documentos académicos (pedido de planillas a docentes, remisién de actas
en coordinacién con Dara, otros)

- Apoyo a la Jefatura con la socializacion con docentes y alumnos de informaciones de

orden académico.

Coordinacion de Programa de Doctorado

- Seguimiento a la implementacion del Cronograma de clases del Programa Doctorado

4ta.edicion

Coordinacion con:

- Jefa del dpto. de postgrado para atenciéon a casos de participantes y docentes segun
corresponda

- Jefe del DRAI para generacion de enlace de:

- Clases del doctorado 4ta. edicién y grabaciones de clases

- Técnica docente referente para postgrado de la Direccién de Vinculacién y extension
sobre casos de participantes de 1ra, 2da, y 3ra. edicion

- Responsable de apoyo tecnolégico para generacion de coédigos de matriculacion,
habilitacion de aula virtual del médulo VI de la 4ta ediciéon y alojamiento de grabaciones de
clases.

- Jefa del Dpto. de Trabajo Final de Carreras y Programas sobre:

- Avances de tesis de participantes de la 3ra. edicién y atencion de casos

- Jefa del Dpto. Financiero sobre:

- Estado de cuentas de participantes de la 4ta. edicién.

- Seguimiento a pago de honorarios a docentes.

- Coordinacién con encargada de DARA sobre planillas de calificaciones de participantes
de la 2da. ediciéon (gestién de titulos)

- Seguimiento al desarrollo de clases del médulo V y VI de la 4ta. edicion, orientaciones y
respuestas a docente responsable y participantes.

- Respuestas a consultas, reclamos y requerimientos de los participantes de las 4
ediciones, asi como atencién a docentes.

- Organizacién de planillas de calificaciones de participantes de las 2da.,3ra y 4ta.
ediciones.

- Participacién en actividades organizadas con rector de la USP - Brasil
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- Participacién en gestiones actualizacion de programas de moddulos para el Pyto.

Doctorado en la Modalidad a distancia.
COORDINACION GENERAL TECNICA

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para reconocimiento y validaciones de
estudios para reincorporacion de estudiantes (grado y postgrado) y cambios de carrera.

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para convalidaciéon de estudios.

- Atencion a estudiantes sobre procesos de reconocimiento y convalidacion de estudios.

- Recepciéon y validacion de dictamenes técnicos de cursos de capacitacion con
instituciones conveniadas.

- Elaboracién de constancias y formularios de pago.

- Elaboracién de dictadmenes y formularios de pago para reincorporacién a proceso de
tutorias a trabajos finales de grado.

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para tutorias académicas
individuales.

- Revisiéon y agjustes de médulos del sistema informdtico en elaboracién de: planillas de
asistencia y de proceso.

- Acompanamiento y Monitoreo a los Departamentos para la Asignacion de Créditos.

- Preparacion de pedidos de pagos para funcionarios contratados dependientes de la
Coordinacién General Técnica.

- Remisién de planillas automatizadas a la Lic. en Educaciéon Escolar Bdsica.

- Reunién con jefes, coordinadores y secretarios académicos para presentaciéon del
sistema, creacion de usuario para CONACYT.

- Reunién con la Coordinacién de Doctorado sobre la actualizacion de programas.

- Reunién con la Direccién de Extensién sobre asignacién de créditos y equivalencias de
créditos académicos con relacién a las horas de extension.

- Socializacion de avances del sistema con jefes, coordinadores y secretarios de carreras.
- Reunién con el Departamento de Prdctica Profesional sobre el plan de contingencia en la
Practica Educativa.

- Reunién sobre programas de Postgrado con la Universidad de Bahia.

- Preparaciéon de Dossier para el anio 2025.

- Reunién con el Dpto. de Desarrollo y Disefio Curricular sobre créditos académicos.

- Reunién con la Direccién de Administracién y Finanzas, y el Dpto. de Prdctica Profesional
sobre vidticos para viajes al interior de estudiantes del 3er. curso en el marco de la prdactica
profesional.

- Reuniones con la Direccion General, Asesoria Jurada, Direccién Académica,
Coordinacion General Académica, Departamento de Desarrollo Estudiantil, Jefatura y
Coordinacién de la carrera afectada y docentes de prdctica en el marco del caso presentado con

el pasante en la IA.
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ESTUDIANTIL

- Reunién con estudiantes delegados y becados para la evaluaciéon de medio término del
Plan de Desarrollo Estudiantil 2022-2026.

- Diserio de instrumento para evaluacion de medio término del Plan de Desarrollo
Estudiantil.

- Reunién con estudiantes becados para seguimiento y planificacion de cierre de proyecto
“Valores en accion”.

- Atencién individual a estudiantes en el espacio de asesoria psicolégica Yy
psicopedagdgica.

- Atencion grupal a estudiantes a través de taller vivencial en el marco del desarrollo
personal del estudiante.

- Atencion y seguimiento a estudiantes con necesidades especificas de apoyo educativo:
apoyo a la aplicacién y seguimiento del Mecanismo de ajustes razonables para ENEAE.

- Coordinacién y seguimiento de un grupo de mentoria de la asignatura cdlculo en el marco
del proyecto “Mentoria entre pares estudiantes del INAES”.

- Actividades educativas de concienciacion sobre el desarrollo personal del estudiante:
Promocién del Dia  Mundial de la Salud Mental - Actividades de concienciacién sobre la salud
mental con apoyo de alumnas extensionistas de la Facultad de Filosofia - UNA - Difusion de
servicios de asesoria psicolégica y psicopedagégica del Departamento de Desarrollo Estudiantil
- Redaccién de contenido para afiche institucional en conmemoraciéon al Dia de la Salud Mental.
- Sensibilizacién acerca de la inclusién en la educacién superior: organizacion y ejecucion
de taller “Caminando juntos” para la sensibilizacién y atencion a personas con discapacidad
visual.

- Acompanamiento a estudiantes con discapacidad visual en video institucional de
sensibilizacién sobre la inclusion en conmemoracién al Dia Mundial del Bastén Blanco.

- Acompanamiento a estudiantes con discapacidad visual para entrevista periodistica
fuera de la institucién.

- Difusién e invitacion a estudiantes de Webinario sobre Inteligencia emocional en el aula.
- Difusion de flyer de oportunidades de Becas “Ahdta aju” para los estudiantes través de
los tutores pedagdgicos.

- Apoyo a actividad de simulacro de evacuaciéon con difusion de material informativo para
estudiantes, a través de los tutores pedagdgicos.

- Redaccién y remision de informes en el marco de la Rendicion de cuentas trimestral.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS DE APRENDIZAJE E INVESTIGACION
(DRAI)

Unidad de Tecnologia Educativa
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- Atencion de solicitudes recibidas al correo de soporteute@inaesvirtual.edu.py, sobre:

recuperacion de contrasefia, creacion de cuenta de usuarios, asignacion de docentes a aulas
virtuales, migracién de aulas.

- Elaboracién de plantillas de permanencias docentes y carpeta de horarios de clases
correspondientes al ler semestre 2025 para 11 carreras de grado en el drive compartido y
vinculaciéon del acceso a las mismas al correo de los Departamentos de las Carreras de Grado.
- Capacitacién sobre la utilizaciéon de las Planillas automatizadas implementadas
actualmente en las Carreras de Grado a funcionarios del Departamento de Admisién y Registro.
- Evaluacién de las actividades propuestas en el marco del proyecto de capacitacion del
uso de la plataforma virtual de los participantes del mismo.

- Desarrollo de clases de TIC II en carreras de grado, especificamente en el 3ro de EEB;
2do. Ciencias Sociales; 3ro. “B” Educacion Inicial; 3ro. Lengua Castellana; 3ro. Fisica y Quimica.
- Elaboracién de planillas de inscripcién para presentaciéon y defensa de TFG y de Tesis
para sistematizacién de datos estadisticos como apoyo al Departamento de trabajo final de
carreras y programas.

- Participacién de la ponencia internacional: «Andlisis de datos de investigacién de textos
escolares»

- Participacion de la ponencia internacional: «nvestigacion en la universidad: lectura,
escritura y divulgacién de conocimientos»

- Participacion de la reunién informativa sobre servicios que presta la Biblioteca del INAES
- Participaciéon del Taller de capacitacion “Aprendizaje basado en problemas”

- Participaciéon del “Webinario Inteligencia emocional en el aula”

- Participaciéon en reunion con Departamento Académico y Departamento de Investigacion
tema disponibilidad de software anti plagio en las plataformas de la Institucion.

- Elaboracién como articulo el trabajo de investigacién “Perfil digital de docentes de
programas de postgrado del INAES”

- Envio de informes y memos solicitados

DEPARTAMENTO DE PRACTICA PROFESIONAL

- Elaboracién de Memos, informes y correos electrénicos a docentes de PP, a la CGT y a la
DA sobre asuntos diversos.

- Comunicacién permanente con docentes y estudiantes de prdctica profesional a través
del correo electrénico, de WhatsApp, llamadas telefénicas y en forma presencial.

- Mesas de trabajo con docentes de prdctica profesional para la actualizacion del
Reglamento de Prdctica Profesional (martes 01/ 10, jueves 03/ 10 y miércoles 16/ 10).

- Coordinacién de la Capacitacién a docentes de prdctica profesional y estudiantes de 1°
Yy 2° curso sobre Gestion de Riesgos en las instituciones educativas en el marco del Plan de GR

requerido en el Programa de estudio de Prdctica Profesional (miércoles 02/ 10).
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- Revisién y monitoreo de proyectos de salida pedagdgica en el marco de la prdctica
profesional organizada por las carreras Ed. Artistica, Ed. Escolar Bdsica, Ed. Inicial y Ciencias
Bdsicas.

- Reunion con CGT y DAF sobre vidticos para vigjes al interior de estudiantes del 3er.
curso en el marco de la prdctica profesional.

- Reuniones con DG, AJ, DA, CGT, CGA, DDE, Jefatura y coordinaciéon de la carrera
afectada y docentes de prdctica en el marco del caso presentado con un pasante en la IA.

- Reunién con el Coordinador de la UGR en el marco del caso presentado en la IA para
programar un plan de contingencia con los pasantes de las 3 carreras afectadas.

- Reuniones de acciones de contingencia para las prdcticas de los estudiantes de carreras
de grado afectados por el cierre de una institucion de aplicacion.

- Brindar atencion, seguimiento y respuestas a pasantes que desean desarrollar sus
prdcticas en el Colegio Pablo Avila.

- Reunién con Dir. de Extension y Dir. de Investigacién sobre la organizacion del VI
Congreso de Investigacion en Educacién Superior X Foro de Extension y VIII Foro de Prdctica del
INAES.

- Organizacién, coordinacion y comunicaciéon de las orientaciones generales para las
ponencias de estudiantes de 3er. curso en el VIII FORO DE PRACTICA PROFESIONAL.

- Redaccién de notas de solicitud de espacio institucional para prdctica profesional en las
instituciones de aplicacion y envio por correo electrénico a los docentes de los cursos 1°, 2°y 3°
de todas las carreras de grado (segtin pedido actualizado de cada docente), para entregar a sus
estudiantes. Revisién, control y registro de la planilla de pedidos de notas de la Prdctica
Profesional.

- Remision de los documentos de Pre - Clase de la Prdctica Profesional a los docentes del
2do. Curso.

- Remision de los documentos para la pasantia a los docentes encargados del médulo
Pasantia profesional de los diferentes programas de postgrado.

- Seguimiento a las planillas de datos para la solicitud de notas de Postgrado compartida
en drive por los docentes encargados de los médulos de pasantia profesional de los grupos en
los diferentes programas de postgrado.

- Elaboracién y remisién de notas solicitadas por los docentes de Pasantia Profesional de
los diferentes grupos de la Especializacion en Diddctica de la ES y de la Maestria en Gestién
Educacional.

- Ubicacién y revision en carpetas digitales de los programas de pasantias de las
especializaciones y maestrias remitidas al CONES para su actualizacién con la orientacién de
la Magister Myriam Sugastti.

- Recepcién de los programas remitidos para su andlisis via correo electrénico.

- Elaboracién del informe mensual de actividades.
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DEPARTAMENTO DE DISENO Y DESARROLLO CURRICULAR

- Participacion de la reunién convocada por CGT, sobre créditos académicos, en fecha 23
de octubre.

- Participaciéon de la reunién convocada con DVE y CGT, sobre equivalencia de los créditos
académicos, en fecha 21 de octubre.

- Llenado de planilla remitida por CGT, sobre equipos informdticos del Dpto.

- Monitoreo y acompanamiento al proceso de revisiéon y ajustes de las documentaciones
de carreras de grado: Mecanismo de Admision, Reglamento Académico, Reglamento de
Educacién, Reglamento de docentes y participantes EaD, con la incorporaciéon de las
reglamentaciones correspondientes a tutoria académica.

- Sistematizacion de las sugerencias realizadas en el Drive por el comité de revision e
incorporacion de las orientaciones brindadas por CGT al Mecanismo de Admisién y Reglamento
Académico.

- Remision a CGT para validacién, del Mecanismo de Admisién con la incorporacion de
ajustes solicitados.

- Reunién con el Dpto. de postgrado para monitoreo y acompanamiento al proceso de
revisién y ajustes de las documentaciones de programas de postgrado: Reglamento de Pasantia,
Reglamento Académico, con la incorporacién de reglamentaciones de participantes, docentes,
educacion a distancia, tutorias académicas; Mecanismo de Seguimiento al Proyecto Académico.
- Reunién con la coordinacién del Doctorado sobre seguimiento a los programas de estudio
del Programa de Doctorado para la modalidad de Educacién a Distancia.

- Verificacion de la matriz de asignacioén de créditos académicos de las carreras de grado.
- Solicitud de actualizacion de cédigos del Plan 2024 de la Licenciatura en Educacion
Inicial.

- Elaboracién de ajustes del Proyecto Académico de la Licenciatura en Educacién Inicial,
Plan 2024.

- Elaboracién del Proyecto de Doctorado en Educacién, modalidad a distancia.

- Organizacién de programas de estudio de la Licenciatura en Ciencias de la Educacion y
remision a CGT para solicitar a la jefatura de carrera ajustes de los mismos.

- Elaboracién del informe correspondiente al mes de octubre.

- Reunién con la Coordinacion de Pasantias de Postgrados con relacién a los programas
de pasantia Profesional de las Maestrias en Gestiéon Educacional y Primera Infancia. Asi
también de las Especializaciones de Diddctica EEB y Media, Diddctica de la Educacion Superior
Yy Evaluacion de la Calidad en Instituciones de Educacién Superior.

- Presentacién del documento Sistema de Asignaciéon de Créditos Académicos a los
Directores del INAES.

- Reunién con la DVE, directora y técnicos, para explicarles cémo se asignan los créditos

a las actividades de extensién en carreras y programas.
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- Reunién con Direccion Académica, Coordinacion General Técnica y Coordinacién General
Académica para informar a CA lo tratado en la reunién con DVE y acordar futuras intervenciones
en trabajos en otras dependencias.

DEPARTAMENTO DE EDUCACION A DISTANCIA

- Reunién con jefes, coordinadores y secretarios académicos para presentaciéon del
sistema, creacion de usuario para CONACYT.

- Presentacién de instructivos para registro CONACYT y para llenado CV.

- Presentacién de instructivo para carga de datos personales en el sistema académico
INAES

- Remision de correo electréonico a docentes de médulos del Programa del Doctorado en
educacién, en el marco de la actualizacién para ofertar en modalidad a distancia.

- Actualizacién y unificacion de cédigos del probatorio de carreras de grado.

- Revisién y ajuste del reglamento académico en el apartado educacion a distancia para
carreras de grado

- Ajuste del reglamento de educacién a distancia para programas de postgrado.

- Ajustes del manual de desemperio docente y elaboracion de instrumentos de
evaluacion.

- Apoyo en el turno tarde para la atencion a estudiantes sobre procesos de reconocimiento
y convalidacién de estudios.

- Apoyo en el turno tarde para la entrega de constancias y formularios de pago.

- Preparacion de pedidos de pagos para funcionarios contratados dependientes de la
Direccion Académica (Lic. En Inglés — Articulada,).

- Apoyo en otras tareas que sean requeridas para el buen funcionamiento de la direccion.
DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

- Seguimiento de expedientes presentados ante la Direccién General de Jubilaciones y
Pensiones.

- Elaboracién de contratos para docentes y remision de planilla para los pagos
correspondientes.

- Remision de informe sobre el llamado a Concurso Publico de Oposicion para cargos
Administrativos recibido del Viceministerio de Capital Humano y Gestiéon Organizacional para.
- Elaboracién y remisién de Planillas de Salarios y Beneficios.

- Actualizacién de Sistemas, SICCA, REI, Regobpat, INAES APP, todas de requisito
obligatorio.

- Elaboracién de formularios de Evaluacion de Desempeno Docente segundo semestre
(grado).

- Actividades a fin de concienciar sobre la prevencién del Cdancer de Mama.

- Promocién de la Actividad fisica (Pausa Activa), para el bienestar del funcionario del

INAES.
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- Acompanamiento al Diplomado en Gestion y Edicion de Revistas Cientificas.

- Elaboracién de informe de gestion.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO FINANCIERO

- Revisién y contestacion de correos enviados por los estudiantes del INAES, referentes al
ambito financiero (estado de cuentas y verificacion de pagos).

- Elaboracién de Informes Financieros de estudiantes, solicitados por las Direcciones de
la Institucion (Académica, Investigaciéon y DARA).

- Elaboracién y posterior remision via correo electronico de la Rendicién de Cuentas
mensual de los Ingresos por FF30 percibidos por el INAES a la Direccién General del Tesoro
Publico dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas.

UNIDAD DE PRESUPUESTO

- Elaboracién del Informe Financiero del INAES, mes de SETIEMBRE 2024 para su
publicacién en la pdgina Web.

- Reporte de avance de metas (PRIEVAZ12) e Informe de Avance Fisico/Financiero
mensual al 30/09/2024 del INAES y su remisién al Departamento de Control y Monitoreo del
Gasto Publico del MEF.

- Elaboracién de Plan de Caja mes de OCTUBRE 2024.

- Elaboraciéon de propuestas para adicionales al Presupuesto 2025 a presentarse a la
Comisién Bicameral de Presupuesto.

- Elaboracién de Modificaciéon Presupuestaria para cubrir gastos de servicios de
vigilancia.

- Remitir disponibilidad presupuestaria para uso de Caja Chica.

- Remitir disponibilidad presupuestaria solicitada a la Unidad de Presupuesto.

- Responder a memordandum remitidos a la Unidad de Presupuesto.
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UNIDAD DE TESORERIA

- Carga de las operaciones para pagos en el médulo de SITE, salarios, y beneficios.

- Carga de las operaciones en el médulo del SINARH por el desembolso de bonificaciones
en cuentas FF 30.

- Elaboracién y envié del informe mensual de los aportes jubilatorios por FF 30 al
Ministerio de Jubilacién.

- Envié del informe de transferencias del MEC.

- Preparacion de las documentaciones para entrega de pagos de pagos por FF 30 y FF 10.
- Pagos correspondientes a los descuentos de judiciales a los beneficiarios e impuestos
tributarios.

- Provision del detalle pagos de los contratados

- Pagos de los servicios bdsicos y proveedores.

UNIDAD DE CONTABLILIDAD

- Obligacion de facturas de diversos proveedores a los efectos del pago a los mismos.

- Conciliacion bancaria de las cuentas Recaudadora y Administrativa.

- Carga de facturas para reposicion de caja chica.

- Confeccion de Informes Financieros para Hacienda.

- Control de planillas de caja.

- Carga de facturas contado-crédito y comprobantes de egreso mes de julio 2024 en el
sistema Marangatu (DNIT).

UNIDAD DE RENDICION DE CUENTAS

- Control de planilla de rendicion de cuenta:

- Pagos por FF: 10 (Agosto — Septiembre): 113 (Gasto de representacion), 132(escalafones
docentes) y 134 (aporte jubilatorio)

- Pagos por FF: 30:

Niwvel 200. (Agosto — Setiembre), 212 ESSAP S.A, 242 Mantenimiento y

reparaciones menores de edificios y locales.

Nivel 500. (Agosto — Setiembre), 54 1-Adquisicién de Acondicionadores de Aire, 543- Adquisicién
de Equipo de Computacion.

- Elaboracién de comprobantes de pagos. (Agosto — Setiembre)

- Ingresos Corrientes (Agosto)

- Control de planilla de Rendicion de Cuentas.

- Informe de comprobantes anulados.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

- Recepcién de utiles e insumos varios para su uso en la institucion.

- Recepcién de articulos de ferreteria y electricidad.

- Recepcidén de productos de limpieza y sanitarios.
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- Recepcién y colocacion de 20 acondicionadores de aire (7 de 24000 BTU; 11 de 18000
BTU y 2 12000 BTU).

- Recepciéon de Repuestos Informdticos (Adaptadores, cables HDMI, camaras WEB,
Zapatillas, Mouse,

- Teclados Discos SSD, Gaveta para discos).

- Remisién de informes al Ministerio de Economia y Finanzas sobre el movimiento de
bienes patrimoniales, correspondiente al mes de setiembre de 2024.

UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES

- Adenda del llamado de Vigilancia y Seguridad

ID N° 433957

Monto por el mes de octubre: Gs. 28.800.000

- Apertura del llamado para la Adquisiciéon de Equipos de Sonido y Educacionales para el
INAES

ID N°452868

Monto: Gs. 50.000.000

- Apertura del llamado para la Adquisicion de Tintas y Toner para el INAES

ID N° 442794

Monto: GS. 50.000.000

- Firma de Contrato de Compra del llamado para la Adquisicion de Textos de Ensefianza
para el INAES

ID N° 442572

Monto: Gs. 60.000.000

Adquisiciones de la tienda virtual — DNCP

- Papel higiénico triple hoja - 300m x 10cm.
Monto: Gs.18.564.000

- Repuestos Informdticos.

Monto: Gs. 10.418.000

- Gaveta para disco m.2 NVME con cable.
Monto: Gs. 2.000.000

DIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION

Departamento de Vinculaciéon Social

- Asesoramiento de los procesos de elaboracién de proyecto de extension, en el marco de
las politicas institucionales.
- Orientacion sobre extension para estudiantes de los diferentes cursos de las carreras de

grado. y programas de posgrado
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- Reuniones de induccién sobre proyectos/ actividades de extension para los estudiantes
de los programas de posgrado y de la Licenciatura Articulada de Ingles.

- Reuniones virtuales con los participantes del programa de doctorado sobre
proyectos/ actividades de extension.

- Seguimiento de horas de Extensién realizadas por los estudiantes.

- Actualizacion permanente de datos en el sistema de seguimiento de actividades de
extensién carreras y el programa de Doctorado y Maestria en Primera Infancia.

Otras acciones realizadas:

- Reuniones Técnicas con representantes de la Coordinacion General Técnica sobre el
Sistema Nacional de Créditos Académicos.

- Reuniones técnicas con el comité integrado para el ajuste de la normativa de movilidad
docente y estudiantil.

- Reuniones técnicas para el X Foro de Extension.

- Participacién en el XIII Foro de investigadores: Desafios de la inteligencia artificial en
Paraguay.

Departamento de Relaciones Interinstitucionales

- Gestion de alianzas de cooperacién con organizaciones gubernamentales y no
gubernamentales, nacionales e internacionales.

- Firma de Convenio Marco con la Organizacién MAPA “Abriendo Caminos”

- Mesa técnica de trabajo para futuros convenios con instituciones nacionales:

- UNICEF - Paraguay — Memordndum de Entendimiento

- Ministerio de la Ninez y la Adolescencia (MINNA) — Convenio Marco

- Fundacién en Alianza — 2 (dos) Convenios Especificos.

- Red Salesiana — Educacion Ambiental - Convenio Marco

- Mesa técnica de trabajo con la Universidad Saé Paulo (Brasil)- Visita del Recto Dr.
Barzzotto. Cronograma de posibles acciones para el 2025.

- Aplicacién del Mecanismo de Seguimiento a Egresados.

- Aplicacién del Mecanismo de Vinculacion con el Sector Productivo Laboral en el ambito
de la Educacion.

Otras acciones realizadas:

- Participaciéon de la Direccién de Vinculacion y Extension con los miembros del Equipo
Directivo.

- Elaboracién del Informe mensual (UTA)

- Reuniones previas de preparacién con los egresados y empleadores del INAES en el
marco del Proceso de Autoevaluaciéon del Doctorado y la Maestria en Investigacion Educativa.

- Organizacién y participacion del Evento INAES Sinfénico — Octubre Rosa con la

presencial de la Orquesta Sinfénica de la Policia Nacional.
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- Apoyo en la organizacién a participantes del Doctorado para el Webinario “inteligencia
Emocional en el Aula”

- Avances en el ajuste del Reglamento de Movilidad Académica Docente — Estudiantil.

- Validacion y elaboracion de la Politica de Control Interno, Elaboracién del Normograma
de la DVE (MECIP - INAES)

- Tutoria de la Prdctica Profesional a 4 (cuatro) estudiantes de grado de la Carrera de

Ciencias de la Educacién. Orientaciones para el Proyecto Innovador.

DIRECCION DE PLANIFICACION Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD INSTITUCIONAL
Area MECIP

- Socializacién de la Politica de Control Interno: Presentacion en reunién con equipo técnico

de la DPACI Propuestas de socializacion.

- Gestion por procesos:

- Seguimiento en la elaboracion del Normograma. Elaboracion del instrumento.
Acompanamiento a las Direcciones.

- Elaboraciéon de la Cadena de Valor Institucional. Elaboraciéon del Mapa de
MacroProcesos, Procesos y Subprocesos. Presentaciéon y validacion del Equipo Técnico.
Presentacién y aprobacién del Comité de Control Interno.

- Organizacién y coordinacion de las reuniones del Equipo Técnico y del Comité de Control
Interno.

- Organizacién de los registros digitales en el archivo drive.

DEPARTAMENTO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Unidad de Evaluacion

- Seguimiento al proceso de Evaluacién Institucional y posibles procedimientos.

- Recoleccion de informacién sobre mecanismos que se implementan en el INAES.

- Elaboracién del borrador del informe sobre procesos de evaluacién implementados en
las carreras de grado del ario 2024.

- Andlisis de funciones de la Unidad de Evaluacién para el cumplimiento de las mismas.

- Revision y andlisis de la propuesta del Plan de comunicaciéon. Reunién posterior con el
equipo de comunicacién en dos oportunidades.

- Elaboracién del Normograma de la Unidad de Evaluacion para el MECIP.

Unidad de Estadistica

- Solicitud de planillas de calificaciones de las carreras de grado, cohorte 2022-2025 a
DARA.

- Solicitud de los andlisis de los indicadores de las diversas carreras de grado cohorte
2020-2023 a la direccion de investigacion.

- Creacién y digitacién de la base de datos de las carreras de grado, cohorte 2022-2025.
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Control de la base de datos de la carrera de grado Cohorte 2021-2024.

- Reunién técnica con el departamento de Aseguramiento de la Calidad.

- Elaboracién y entrega de informe sobre eficiencia interna al dpto de Aseguramiento de
la calidad.

- Solicitud de datos para los indicadores de eficiencia interna a la Direccién de Talento
Humano.

- Elaboracién del Normograma de la Unidad de Estadistica.

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

Unidad de Planificacion

- Elaboracién del Normograma para ajuste y validacién del Equipo Técnico MECIP 2024-
25.

- Reunién general en la Direccion de Planificacion y Aseguramiento de la Calidad
Institucional con el fin de la socializacién de la Politica de Control Interno INAES 2024.

- Gestién para la recepcion de autoevaluacién del primer semestre faltantes. Revisién de
autoevaluaciones del POA 2024

- Entrega del informe de la autoevaluacion del POA de direcciones y carreras a la
Direccion de Planificacion y Aseguramiento de la Calidad Institucional como evidencia al
cumplimiento de los objetivos planteados en el Plan Operativo Anual (POA) a la Direccion de
Planificacion y Aseguramiento de la Calidad Institucional.

- Reunién con profesores de practica por solicitud de la Msc Bernardita Rosas de Carrillo,
segun Memorandum Dept PP 88/2024, para realizar capacitaciéon sobre Gestién de Riesgo a
docentes de prdctica profesional (PP) y estudiantes de los cursos: 1°y 2° a cargo de la Unidad
de Gestion del Riesgo del INAES, en el marco de las actividades de la prdctica profesional
establecidas en el Programa de Estudio de las carreras de grado.

Unidad de Gestion

- Planificacién y coordinacién dentro del Plan de seguridad del INAES y considerando la
Resolucién 247/23 se realizard la practica del Simulacro de Evacuacion prevista para el 29 de
octubre turno tarde y 30 de octubre turno manana.

- Capacitacién en Primeros Auxilios y Uso de Extintores a alumnos que forman parte de
la brigada de Seguridad del INAES, ademds de prepararse para el Simulacro

- Elaboracién de un video instructivo del procedimiento de evacuacion.

- Reunién técnica con personal de Biblioteca donde se discutié una hoja de ruta para
capacitacion

- Colaboracion en la elaboracién de procedimientos para la salida pedagdgica de los nifios
de la guarderia

- Solicitud de poda de darboles y las medidas de prevencién para evitar accidentes

- Solicitud de separadores de estacionamiento
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- informe de la capacitacion de gestién de riesgo realiza por la solicitud de la Msc
Bernardita Rosas de Carrillo, segin Memordndum Dept PP 88/2024, donde solicita la
capacitacion sobre Gestién de Riesgo, programada para docentes de prdctica profesional (PP) y
estudiantes de los cursos: 1°y 2° a cargo de la Unidad de Gestion del Riesgo del INAES, en el
marco de las actividades de la prdactica profesional establecidas en el Programa de Estudio de
las carreras de grado.

- Sistematizacién de datos de la encuesta de Evaluacién de Riesgo, eleccién de formato e
inicio de elaboracién del informe final.

Unidad Ejecutora de Programas y Proyectos (UEPP)

- Seguimiento de emprendimientos presentados por el Grupo Scout N° 24 “Padre Ledén
Condeau” (PLC24), en base al Convenio Marco suscrito con la agrupacion.

Departamento de Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion

Unidad de Comunicacion (UCom.)

- Diserio de materiales para el VI Congreso de Investigacién en Educaciéon Superior
(membrete, proforma presentacién para ponentes, proforma certificada, flyer, portada para
formulario, fondo de Zoom, 3 videos de invitacién con estudiantes).

- Reunion de validacién del plan de comunicaciéon con DACI

- Participacién Reunién del Equipo Técnico MECIP

- Reunioén de capacitacion con el dpto. TIC sobre politicas de control interno

- Elaboracién normograma del Departamento TIC

- Camparnia octubre rosa (flyers diarios + un material audiovisual)

- Grabacion y publicacién: video por el dia del bastén blanco, video sobre simulacro de
evacuacion

- Coberturas fotogrdficas dentro y fuera de la instituciéon: visita USP, firmas de convenio,
charla y pausa activa, seminario de bilingtiismo, expo Corea, entre otros.

- Publicacion de avisos, efemérides, cumpleanos, condolencias

- Gestion de Redes Sociales

- Administracion de la pagina web institucional

- Carga de documentos en el portal de transparencia (17 items cargados)

- Creacién de correos institucionales para diferentes unidades organizativas

Unidad de Desarrollo y Aplicacion de Sistemas (UDAS)

- Acompanamiento y verificacién continua de mdédulos en el sistema informdtico: Revisar
el correcto funcionamiento de los mdédulos desarrollados.

- Revisién y ajustes en los médulos de usuario y control de acceso: configuraciones de
acceso y permisos de usuarios en los médulos implementados.

- Reuniones de coordinacion para ajustes y verificacién de cambios en el sistema.

- Pruebas de rendimiento y ajuste de capacidad en maédulos. Especificamente con la

Coordinacién Gral. Técnica y la Secretaria de N.I. y EBB
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- Coordinacién de la entrega y recepcion de equipos de aire acondicionado.

- Elaboracién de requerimientos adicionales segtin las solicitudes de MITIC.

- Actualizacién de contenidos y secciones del Portal de Gobierno Electrénico.

- Documentacion y reporte de avances de actualizacién en el sistema; reporte de los
avances en el desarrollo de los médulos

Unidad de Fortalecimiento y Desarrollo Institucional (UFDI)

- Gestiones internas y externas, asi como el seguimiento institucional ante el VCHGO del
MEF, para la aprobacién del nuevo Organigrama Institucional.

DIRECCION DE INVESTIGACION

DEPARTAMENTO DE TRABAJO FINAL DE CARRERAS Y PROGRAMAS

- Remision de versién preliminar de Trabajos Finales de Grado a miembros de la mesa
examinadora.

- Remision de informe de tesis a participantes de Programas de Postgrado.

- Reunién informativa con participantes del Programa de Maestria en Educacién para la
Primera Infancia 2023/2024.

- Solicitud de pago de honorarios profesionales a tutores del Programa de Doctorado e
Educacién (cohorte 2023-2025).

- Procesamiento de solicitudes de estudiantes para reincorporacién al Proceso de Tutoria
de TFG y Tesis.

- Conformacién de Mesas Examinadoras para evaluaciéon de TFG y Tesis.

- Elaboracién de constancias a Asesores, Tutores e integrantes de mesas examinadoras
en las Carreras de Grado y Programas de Postgrado.

- Solicitud de promulgacién de Resolucion de aprobacion de tema de investigacion, linea
y tutor de tesis a participantes de Programas de Postgrado.

- Seguimiento a participantes de los Programas de Postgrado.

- Elaboracién de Cronogramas de presentacion y defensa de TFG y Tesis 2025.

- Agendamiento y organizacién para presentacion y defensa de Tesis de Postgrado.
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

- Elaboracién del estado del arte sobre satisfaccién del servicio de tutoria 2023

- Carga de datos sobre satisfaccion del servicio de tutoria 2024

- Reuniones de asesoramiento a Docentes investigadores y docentes.

- Aplicacién del formulario para banco de datos de actividades de produccion cientifica de
docentes y técnicos del INAES

- Reunién con docente y equipo de semillero de posgrado para elaboracion

- de articulo cientifico.

- Organizacién del Congreso Internacional de Investigacion INAES. 2024: Coordinacién y
recepcion de ponencias, reuniones con direccién de investigacion, extensiéon y Practica

profesional
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- Gestién de afiche para actividades cientificas, salas virtuales para Diplomado.

- Reuniones y respuestas de consultas de docentes investigadores

- Reuniones para evaluacion y cumplimiento del POA del Departamento.

- Reuniones de trabajo MECIP y carga de datos normograma y actividades del
departamento

- Envio de certificados de la 3° Jornada de Investigadores del INAES 2024

- Construccién del marco tedrico en investigacion del Departamento

- Seguimiento de la plataforma de MOODLE de docentes investigadores

Es mi informe. -
Pytyvoharapavé, Jazmin Marecos oporandu ndaiporipa mba’eve ko kuatiahaipe

oniembotoveva’erava, téra onemyatyrova’erava.

Leonidas Bareiro, CSI pegua ojerure onemoanete hagua ko mba’e jerurepy, CSI pegua

Mara Barraza he’i upéichaite oiko hagua ha upéicha oiko ko mba’e.

Péicha onnemoanete ko Moakahara rembiapo rehegua marandupy.

Tembiapopyra Mbohapyha

3- Mbohekopyra mbo’epykuéra rehegua INAES pe ofichekombo’esévape guara

Moakahara ombohasa ne’€¢jeporu CSI pegua, Derlis Martinez pe, ha’e he’i ko
tembiapopype onoipytyvotaha omomben hadua inird Myriam Sugastti ndi. He’i
katuete oimeva’erdha pe onemyatyrokuaava ko mba’e rehegua, pe tape
ojeipykuikuaava ko INAES pe ojeike hagua onenemoaranduvo. Ojerure
pytyvoharapavéme ojehechaukami hagua pe kuatiahai ojehaihape umi katuete

ojejapova’erava, kuatiakuéra ojegueruva’erava rehegua.

Jehaipy 6 pe he’iva: Kuatia tekopoti rehegua marandupy, oneguenohé téra
oneha’anguenohéukakuaava Corte Suprema de Justiciagui, ha kuatia tekopy
rehegua nemomaranduha policiagui oneguenohéva avei temimbo’ekuéra

ogueruva’era.
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Jehaipy 7 hapekatu he’i kuatiaapopyra ojeporuvagueterihina he’ihape 60% ha
pejerurepy ojejapova’erava, ha ojehupi ko’aga 70% pema pe mba’ejerure ojeho téra
oneimeva’eraha pe mbo’ehadpe, nehekombo’era. Onehepyme’éva’era umi tekokatu
rehe umi jesarekopyra rupive. Ojeipe’ama pe tembiapo onone’érendu rehegua

(consenso).

Moakahara oporandu pe tekokatu opytaha upéicharamo umi mbo’eharakuéra

popentema.

CSI pegua, Derlis Martinez, ombohovai ko omba’eporanduvape, mbo’eharakuéra
oguerekoha petei kuatiahaipy onemboguapyhape umi temimbo’ekuéra rembiapo,
tekokatu ha opaite mba’e omboguatava mbo’ehao pe oi aja pukukue ha
onnehepyme’ara ko’a mba’e rehe papapy rupive. Pe temimbo’e oguenohéramo sa’ive pe
3(tres) gui onemombe’u aneteva’era térda ojehaiva’era petel marandu hesegua

onemombe’uhape mba’éicha rupipa oguenohé sa’ietera’e upe temimbo’e.

Moakahara omba’eporandu jey péicharamopa ofiemoanetehina pe temimbo’ekuéra
rekokatu, ko ary pukukuépe hetaiterei onene’¢hague ko mba’e rehe.

Pe none’érendu (consenso) ndojeguerohorypaikuri, heta mba’e nahesakaihaguére,
téra ndojejapodigui hekopete, nonniembojehe’apaiva’era ojuehe oneguenohé hagua pe

nehepyme’e, ko’ava onemoanetéva’era hendapete.

Mbo’esyry nepyruraitepegua pehéniko onemboguatahina umi temimbo’ekuéra ikatu
haguaicha ofiembosako’i ha ohemoarandu omonepyra hagua inehekombo’epy INAES
pe, oike hagua ko mbo’ehaoguasupeniko onemboguapyhina kuatia jerurepy
reheguape, petel temimbo’e rekokuaapy femohenda rechaukaha rupive, pe
omombe’iva mba’eichaitépa oihina upe temimbo’e onepyra hagua onehekombo’euka
INAES pe. Kova ko tekokuaapy rechaukaha ojejapotahina maymava kuaapykuéra
INAES pe ofiemboguatava, mbo’esyry nepyruraitepeguakuérape. Ne’irditi ojehecha
mba’eichagua aranduchaukapa pe ojejapotava. Umi ohupytyva kyta yjyvatevéva
oiketahina INAES pe onemoarandukavo. Onemomba’eguasu ha ojejesareko
anetetahina pe tekokuaapy rechaukaha ojejapdéva, ko mbo’esyry nepyruraitépegua
pehéme rehe. Ko’a tembiapopy omboguatatahina pe Aty kuaapy mohapehakuéra

(Consejo Asesor de Carreras).
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Moakahara CSI pegua omba’eporandu mba’éichaitépa ojejykekotahina ko mba’e

noneguahéiramo pe irundypa (40) temimbo’e oguenohé hetavéva kytape.

Miguel Gomez, Tekojoja mbohapeha INAES pegua (Asesor juridico) ombohovaihavo
mba’eporandupy he’i ikatuha onemboheraguapy umi temimbo’ekuérape pe kuatia
onemboherahaihape oike hagua ko mbo’ehaoguastupe he’ikuévo ha’e oikuaaha ko
mbohekopyra mbo’epykuéra rehegua INAES pe oniehekombo’esévape guara, ko

teraguapy ojeguerekokuévo ojejykeko mbaretémahina ko mba’e.

CSI pegua Leonidas Bareiro, hei ikatuha oneguahé 60 % pe jerurepy

onemboguejyetevévaramo.

CSI pegua, Derlis Martinez ombohovai he’ikuévo ko mba’e oneporanduava
ojehechaukaha pe mokoiha paipegua aranduchauka reheguape, ojehupi yvateve pe
mba’epotapy 70% pe ha upekuévo onfiembyaty umi temimbo’e mbo’epykuéra rupi

oneikotevé hetahaicha.

CSI, pegua Myriam Sugastti, he’i péichakuévo ojehupiha avei mbo’eharakuéra

rekokuaapy.

CSI. Derlis Martinez ombojoapy he’ikuévo oiketaha INAES pe onehekombo’eukavo
umi temimbo’ekuéra ombyaty hetavéva kytava, pe irundypa tenda ofemyanyhé
hagua. Umi ojuehe téra ojojaitegua kyta ohupytyva onemyesaka haguakatu
ojejesarekota pe kuatia mbo’ehaogui ojegueruva rehe ojehecha hagua
mba’éichaitépara’e pe hekokatupyry upépe onehekombo’e aja pukukue. Omyesaka
ndaha’eiha aranduchauka kuaapy rehegua jramokatu heraha tekokuaapy

nemohenda rechaukaha. (Test de ubicacion).

CSI pegua pytyvoharapavé, Jazmin Marecos, omba’eporandu mba’emba’épa oike ko

tekokuaapy nemohenda rechaukahape.

CSI pegua, Derlis Martinez ombohovai mba’eporandupy he’ikuévo ko’agaite

onemba’apohahina ko mba’e rehe. Onemomarandutaha umi ofnehekombo’esévape
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mba’emba’épa umi oikuaa ha onemyesakava’erava. Kuehe (11 jasypatei guive)
onemba’apomahina ko tembiapo kova rehe. Jasypakoi, arapokoindy nepyrahaitépe

ojeguerekotama ko’a hemomaranduranguéra.

CSI, Bernardita Rosas, oporandu ko tekokuaapy fiemohenda rechaukaha pegua

marandupypa onemoguahéta maymavape, oneguenohénguévo jeikuaapyraramo.

CSI pegua, Derlis Martinez omonei ko mba’eporandupy ombohovaihavo. Omyesaka
avei umi mbohekopyra mbo’epykuéra rehegua INAES pe oniehekombo’esévape guara
onemohendahaicha. Onemoanete 40% pe neguenohémby onomoirtiimbaitévape. 20%
pe hepyme’é tekokatu reheguavape. Pe pal peteiha reheguape, (lra. instancia)
oneme’¢ 40%. Peteiteiva kuaapykuérapegua jerurepy onemboguejyetevévaramo pe
oneme’e 70%. Ndaikatimo’ai oguahé mba’eveichaguava aranduchaukape
ndohasapaitéiramo umi kuapykuéra. Jerurepyetehina pe 70 % apopyra, ko mba’e

kovaniko pe mba’e ipyahuvéva ko mbohekopyramegua.

CSI pegua Myriam Sugastti, he’i temimbo’ekuéra ouha mbo’ehao mediapeguagui
marandupy 70 % reheve ojapova’eraha, omyesaka ojehechakuaaha ojehupiveha pe
jerurepy. Ojehechaporaiteha ojeguereko rupi pe mokoiha rehegua pa*d
aranduchaukara, maymava temimbo’ekuéra opavave kuaapykuérapegua
ojapova’eraha opaite mba’e kéva ko mbo’esyry nepyraraitepegua pehéme

onemboguatava.

CSI pegua pytyvoharapavé he’i Direccion Académica pe ikatuha ojejesarekojey ko’a

mba’e rehe, ha ojehasama hagua ambue tembiapopyrame.

CSI moakahara he’i ndaiporivéimaramo mba’e ofiemyesaka téra fnomongetara

onemoanetekuaamaha ko kuatiahaipy onemoambuéva.

CSI pegua, Mara Barraza, ojerure onemoanete hagua ko mba’e jerurepy, CSI pegua

Bernardita Rosas he’i upéichaite oiko hagua ha upéicha oiko ko mba’e.

Péicha onemoanete ko mbohekopyrda mbo’epykuéra rehegua INAES pe

onehekombo’esévape guara
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4- Tembiapopy Irundyha
Kuatiaapopyra mbo’epykuéra INAES pegua tekombo’epy reheguava (Reglamento

Académico de Carreras de Grado)

Moakahara ojerure CSI pegua, Derlis Martinez pe omyesaka hagua kova ko mba’e
rehegua.

CSI pegua, Derlis Martinez, ojerure CSI pegua Myriam Sugastti pe, omombe’u hagua
kova ko tembiapopyra rehegua ha onepyri omyesaka péicha:

Umi tendaita INAES pegua rupi tonemyesaka ko mba’e ha toneguahé umi
kuatiahaikuérape.

Ko’ava apytépe onemoinge umi mba’e ojejapova’erava CONES ojerurehaichaitéva.
Omone’émbaite ko kuatiahaipy inepyra ha ipahaite peve maymava ohendu hagua,
umi mba’e onemyatyrombyréva reheve avei, (CONES kuatiaapopyrame he’i haicha).
Pe kuatiaapopyra mbo’epykuéra INAES pegua tekombo’epy reheguava rehente
onene’é ikatu haguaicha opaite mba’épe ojokupytypa ha hesaka porambaite hagua
ko kuatiahaipy. Onemohenda pordmba umi mba’e onondivete ohova’erava ha

upéicha umi mba’e nemytyrombyréva avei.

CSI pegua Derlis Martinez, ombojoapy he’ikuévo: Pe Kuatiaapopyra Tekombo’epy
reheguava (Reglamento Académico) niko oniehesa’yijo pora jeytahina oire ipype umi
mba’e nahesaka poraiva. Onemone’étagueterihina ko kuatiahai ha upéi Direccion

Académica omoguahéukata CSI pe aga ambue nombyatyrame.

CSI moakahara ojerure oniemoguahé hagua ko’a peve ko tembiapopyra ha
onemoanete hagua ko kuatiaapopyra mbo’epykuéra INAES pegua tekombo’epy
reheguava (Reglamento Académico de Carreras de Grado) aga ambue CSI
nombyatype, ojeheja hagua ko tembiapo rembyréramo ha ambue arape onemboguata

jey hagua onemohu’a meve.

5- Tembiapo poha - Mba’e homongetave hagua:
a- INAES pegua kuatiaapopyra.
CSI moakahara one’¢ kéva ko tembiapopyra rehe, Omyesakd omombeivo ko

nehesa’yijope omba’apohague maymava INAES pegua mba’apoharakuéra,
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onemoanetehague CSI pe, ojejesareko ha onemyatyrombaitéma ko kuatiaapopyra.
Upéi onemoguahétaha Viceministerio de Capital Humano ha Gestion Organizacional

pe. Ha ko’ada guive onepyritamaha ojeporu ko kuatiaapopyra.

CSI pegua, Derlis Martinez, he’i oséha petel kuatia nemoaneteha ha upe guive,

pya’émavoi onemonepyrumava’era ijeporupy ko INAES pe.

CSI moakahara omyesaka he’ivo 1éi pe he’i rupi ikatuha INAES pe onemboguapy
kuatiare mba’epopyranguéra ha omonepyrukuaaha ko’a kuatiakuéra jeporupy,

Mbo’ehaoguasu hekoapyti’yva haicha.

CSI Derlis Martinez, omombeu pe kuatia nemoaneteha rupive ojeikuaauka ha
onemomaranduha opavavete INAES peguakuérape ko kuatiapopyra rehe,
onehesa’yijopamahague, onemyesakd ha ofemba’apopamahague ko kuatiahapy

rehe, oi porambaite hagua opaite mba’épe.

CSI moakdhara oporomomarandu he’ivo ko kuatiaapopyra mbo’epykuéra INAES
pegua tekombo’epy reheguava (Reglamento de la Carrera de Grado) ipyahu ha
onemohenda porambaitepyremaha ha ojeporumahahina ko INAES pe, ha pe
kuatiaapopyra ojeporuva’ekuehina MEC apopyragui neguenohémbyre, ko’aga

ojeporuvakatu kuatiapyahu INAES apopyraitévamahina.

b- Mbo’eharakuéra rembiapo nemboguatara (Plan de Carrera Docente)

Oporomomarandu CSI pegua Derlis Martinez, ha omone’¢ pe ambue arape

onemone’éva’ekue kuatia terakuéra onembohysyimahague.

Kova ko aty onepia’a ha ojepytasokuri, upe po arape, jasypateime onemoguahé
ichupekuéra ko kuatiahaipy DGTH guive, upéi onemoguahéukata Tekojoja
mbohapeharape (Asesoria Juridica) ojehecha hagua umi mba’e ojejapokuaa
ha oneikuaave’¢kuaava tembiapopyraramo. Pe mba’e ouporakuaava ko

kuaapypenikohina ojeguerekoéramo pe viru onemboguata ha onemboheko
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hagua ko tembiapo ha upéva oihina pe viru jeguereko rehe ha
onembohovakeva’era avei umi mba’e oje’emava’ekuéndi ikatu haguaicha

ojehecha ikatutapa oneguahéhina ko’a mba’e oejehupytysévape.

CSI moakahara omyesaka péicha onemomyi ha onemboguataha ohovo ko
kuatia aponde’a mbo’eharakuéra INAES peguakuéra rembiapo rehegua.
Ojejapo hekopete umi tembiapokuéra he’ihaichaite pe kuatiaapopyra INAES
pe ojeguerekomavape. CSI pe omoanetekuaa ko kuatia aponde’a.
Omboaguyjevete maymavape ko tembiapopy apo rehe. Omohu’a he’ivo
onemoguahéukataha ko aponde’a opaite tenda mba’apohakuéra oiha rupi

ojejesareko hagua hese.

Onemohu’a ko nombyaty CSI rehegua aravo pakéi, irundypaapy aravo’i (12:

43) jave.



