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ACTA N° 09/2024 Tembiapo fiemboguapy P° 09/ 2024

Tava Paraguaype, ara porundy, jasypa 2024, (09—10-2024) pa aravo, irundypapoapy aravo'i
jave (10: 48) ofombyaty kotyguasu “Sala de Consejo”-pe umi tapichakuéra CSl—gua.
Ohesa’yijo hagua umi tembiapopyrd ofiemboguapyva kuatia apopyrdme. Tembiapopy
fiemofiepyri CSI INAES “Dr. Raul Pefia” moakdhara rupive, Nombyaty jasy porundyha
reheguava, 2024 pe.

Tapichakuéra onombyatyva ko arape:

1- Claudelina Marin Gibbons, Presidenta

2- Derlis Martinez, Representante direcciones misionales

3- Marcio Borja, Representante titular docentes carreras de grado

4- Petrona Florentin, Representante suplente docentes carreras de grado
5- Jorge Nurnez, Representante titular administrativos

6- Evelyn Gonzalez, Representante titular administrativos

7- Mara Barraza, Representante titular docentes carreras de grado

8- Alian Medina, Representante titular estudiantes carreras de grado

CSlI moakahara nemomaitei ha Aeimeporara feme’@ maymavape. Moakahara
Ae’&éhembohasa pytyvdhapavé Jazmin Marecos — pe.

Jazmin Marecos fAemomarandupy, ko tembiapopy jasypoapy reheguava. Tembiapopyra
jehechauka ha fiemofie’é. Ko Kuatiahaipy ofiemondo CSl-peguakuérape, ikuatiahai

jeguerahaukahakuérape.

Tembiapopyra ko arapegua
1- Tembiapopy ofiemboguapypyre ambue arapeguare fiemoiie’é.
2- Moakahara rembiapo rehegua marandupy
3- Viru jeporu mbo’epy fiemohu’aha rehegua momarandu
4- Mba’e moiveha:
a- Mbo'ehara INAES-pegua rembiapo rehegua aponde’a fehesa’yijo rehegua

fiemomarandupy.

Moaké&hara pytyvbha jerurepy, ofiemoivetapa mba’e ofiefie’éseha, ojehai hagua.



INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
DR. RAUL PENA

INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR Dr. Raiil Pefia

Decreto de Creacion 31.003 del 16 de enero de 1968 Acta Sesion Ordinaria Consejo Superior Institucional N.° 9/2024
Ley N.°1.692/01 de reconocimiento como Institucion de Educacion Superior
Ley N.° 6223/18 de autarquia institucional

Ojehai mba’e onene’éseveha.

Tembiapopyra peteiha

Ojehaipa rire ko ofiefie’éseveha, CSI moakahara ojerure ofiemoafiete hagua ko mba’e.
CSl-pegua Marcio Borja ojerure ofiemoafiete hagua ko mba’ejerure. CSl-pegua Evelyn
Gonzalez, ha Jorge Nufiez he'’i upéichaite oiko hagua.

Tembiapopyra fiemoanete.

CSI moakahara omba’eporandu. oipa tembiapo ofiemboguapypyréva ambue arape rehegua
fiemoivera. Tembiapopy ofiemboguapypyre ojehechauka maymavape ojejesareko hagua.
Moakahara rembiapopy jehechauka. Ndaipdriramo mba’e ofiemoiveva’erdva, ofiemoariete

hagua ko jerurepy.

CSI pegua Mara Barraza rembijerure ofiemoanete hagua ko mba’e jerure, CSI pegua Derlis
Martinez he’i upéichaite oiko hagua ha upéicha oiko.

Tembaipopyra fiemoanete.

Tembiapopyra Mokd&iha

2- Moakahara rembiapo rehegua marandupy
INFORME DE PRESIDENCIA

Fecha: 9 de setiembre de 2024
DIRECCION GENERAL
REUNIONES DE TRABAJO

Direccion General 1 6 (seis)
Equipo Directivo : 4 (cuatro)
Sesion Ordinaria del CSI : 1 (una)

GESTIONES DIRECCION GENERAL

- Participaciéon en la bienvenida a ingresantes de carreras de grado

- Firma de convenio marco de cooperacion interinstitucional entre el INAES y la Asociacién
Sombra de Arbol.

- Firma de convenio marco de cooperacion interinstitucional con el Grupo Scout Nro. 24

Padre Leén Condou
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- Participacién de la reunién con egresados, organizada por el Comité Organizador del
Acto de Graduacion.

- Firma de convenio marco de cooperaciéon con la Uniéon Nacional de Educadores -
Sindicato Nacional (UNE — SN)

- Participaciéon como ponente en la mesa “Empoderando a los profesionales de hoy y del
futuro: Caminos para la formacion y especializacién para la GIRD en las universidades” dentro
del VII Foro Internacional Interuniversitario de Gestion Integral de Riesgo de Desastres y VII
Seminario Internacional De Gird En La Educacién Superior: "A 20 Anios Del 1 De Agosto De 2004
Del Ycud Bolarnos, Lecciones Aprendidas En Gestién Integral Del Riesgo De Desastres”,
realizado en la Universidad Columbia del Paraguay.

- Participacién en la inauguracién de los Juegos Unificados Regionales Capital 2024,
organizados por Olimpiadas Especiales, en la SND Arena.

- Firma de convenio marco de cooperacién con la organizacion Olimpiadas Especiales
Paraguay.

- Participacion en la entrega de reconocimientos “Rohayhy Che Ne’é” organizado por la
Secretaria de Politicas Lingtiisticas.

- Participacion del acto central conmemorativo por los 81 anos de la creaciéon de la Escuela
Nacional de Educacién Fisica.

- Participacion del acto de conmemoracion por los 40 arnios de la carrera de Educacion
Inicial.

GESTIONES DE SECRETARIA GENERAL

- Notas elaboradas, gestionadas para la firma y remitidas: 40
- Resoluciones elaboradas para la firma: 58
- Registro y monitoreo de las Reservas para Uso de los salones:

- Total, de Expedientes ingresados por Mesa de Entrada: 140
UNIDAD DE INFORMACION Y ATENCION AL CIUDADANO

- Atencion telefénica de 07:30 a 20:00 en el mes de agosto, 10 llamadas por dia, en
promedio (200 llamadas telefénicas y 500 mensajes WhatsApp) 20 mensajes por dia, en
promedio, por cada mes.

- Atencién en mostrador a 5 ciudadanos por dia, en promedio (100 ciudadanos en el mes)
- Gestion y compilacion de informaciones institucionales, para responder a consultas y
pedidos en la Atencién al publico.

- Despacho de Providencia interna de Expedientes: Registro de la providencia y remision
de 40 expedientes.

- Archivo sistemdtico de documentos institucionales en formato fisico.

- Registro sistemdtico de documentos institucionales en formato digital.
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- Monitoreo diario del Portal Unificado de la SENAC, para acceso a la informacion. Sin

movimiento.
AREA DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

- Solicitar a las diferentes dependencias documentos para el portal de Acceso a la
Informacién Publica.

- Revisién y monitoreo de los portales de: Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
Portal Unificado de Acceso a la Informacion.

- Acompanar el proceso de carga de la informacién en el Portal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, destacando que se pudo llegar a cumplir en tiempo y forma la carga
de las informaciones solicitadas en la ley 5289/ 14 y la ley 5189/ 14

- Acompanar el proceso de las denuncias recibidas a través del portal de Denuncias
Anticorrupcion

- Acompanar el proceso de elaboracion del Mapa de Riesgo de Corrupcion de la Unidad
de UOC dependiente de la Direccién de Administracion y Finanzas

- Colaborar con la Direccién General de Transparencia y Anticorrupcién de la SENAC en
la revision del segundo grupo de reactivos para la encuesta de docentes de The Integrity APP,

que sera aplicados a docentes.

ASESORIA JURIDICA

- Resoluciones solicitadas por la Direccién General y otras dependencias institucionales
- Ajuste del Cédigo de Etica y Cédigo de Buen Gobierno.

AUDITORIA INTERNA

- Cierre de la Auditoria de Gestion e inicio del Plan de mejoras de la Direccién de
Administracién y Finanzas.

- Inicio de Auditoria de Gestiéon a la Direccién de Talentos Humanos.

- Seguimiento a los Planes de Mejoras derivadas de Auditorias Internas del ario 2023.

- Participacién en reuniones del Equipo Técnico MECIP.

DIRECCION ACADEMICA

- Preparacion para Seminario internacional con la Universidad de San Pablo — El INAES
serd sede.

- Reuniones con la organizacién PENSER sobre proyecto de congreso internacional

- Gestioén de Capacitaciones para los Departamentos Académicos

- Gestién de Concurso interno para cubrir necesidades — Segundo Semestre

- Andlisis y acompaniamiento de elaboracion del reglamento de créditos académicos

- Reuniones de trabajo para otorgamiento de vidticos para docentes de Prdctica en

conjunto con la DAF.
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- Gestiones para pago a docentes extranjeros que se encuentran en los programas de

posgrado.

COORDINACION GENERAL ACADEMICA

- Reunién con DIPACI sobre la Implementacion del Plan de Gestion de Riesgo.

- Organizacién de actividades para la realizacién del Congreso Internacional en el

- marco del convenio PENSER INAES con la Direccién de Investigacion.

- Reunién de Consejo Asesores de Carreras y Programas.

- Participacion del Acto de Graduaciéon de estudiantes del INAES

- Participacion del Taller denominado “El Juego como principio y herramienta
metodoldgica” realizado por estudiantes del Nivel Inicial.

- Reunién con DIPACI y Posgrado sobre la visita de los pares evaluadores.

- Organizacién del Seminario Internacional en el marco del Convenio INAES - USP
DEPARTAMENTO ACADEMICOS

- Inicio de clases Segundo Semestre.

- Reunién acerca de proyecto de Ayudantia de intervencion y de proyecto de Modalidades,
programas con Jefa de Prdactica profesional INAES Magister Bernardita Rosas de Carrillo y
docente Ma. José Silva del 2do curso y Maria Fernanda Sanchez 3er curso de PP de artistica.

- Verificacion y validacion de instrumentos evaluativos de 3er instancia del 2do, 3er y 4to

curso.
- Revisién y validacién de examenes de 3° instancia de las carreras.

- Multicopiados de exdamenes de 3° instancia, planillas de proceso y actas de
calificaciones.

- Envio de programas de estudios a los docentes de las carreras.

- Remision de la encuesta de gestion de riesgo a estudiantes y docentes de las carreras.
- Elaboracién del resumen de estudiantes ingresantes de las carreras.

- Recepcién de registro de desarrollo de clases de los docentes.

- Sistematizaciéon de las horas de Proyecto Interdisciplinario correspondiente a los 2°, 3°
Yy 4° cursos.

- Solicitud de creacién de aula virtual a docentes contratados y ganadores de concurso

- Elaboracién de dictamenes de reincorporacion de estudiantes y remision a CGT.

- Remision de convocatoria a capacitacion docente en el uso de la plataforma moodle
institucional, enviada por CGT.

- Atencion a casos de estudiantes y docentes de las carreras.

- Recepcién de planillas docentes 2°y 3° instancia.

- Envio de permanencias docentes de las carreras.

- Recordatorio a estudiantes para completar la evaluacion de desemperio docente.
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- Evaluacién de desempeno docente de las carreras.

- Recepcién de nota de pedido de pasantia y organizacion para los horarios y cdtedras de
pasantes

- Participacion en la reunion extraordinaria del Consejo de Asesores de Carreras y
Programas el martes 27 de agosto.

- de agosto.

- Elaboracién del informe de actividades correspondiente al mes de agosto del 2024

DEPARTAMENTO DE POSTGRADO

Coordinacion de Programas de Especializaciones

- Seguimiento a la implementacién de los distintos programas de Especializaciones.

- Soporte de aulas virtuales (gestion para matriculacién a participantes en médulos,

- pedido de meet para los docentes)

- Acompanamiento personalizado al desarrollo de los médulos de programas de

- Especializaciones.

- Seguimiento a casos presentados: pedido de reincorporacién, mesa especial, informes
- académicos, planillas para gestién de titulos.

- Atencidén a participantes de los programas de Especializaciones on line y presencial.

- Atenciéon a los docentes para inicios de médulos, recordatorios de fechas, gestiones
académicas

- que requieran.

- Apoyo a la Jefatura con la socializacién con docentes y alumnos de informaciones de

- académico y administrativo.

- Apoyo a la jefatura en la gestion de los contratos ante la Direccién de Gestion de
- Recursos Humanos.

- Elaboracién de documentos varios a pedido de la jefatura: memos, notas,

- presentaciones y otros.

- Apoyo en otras tareas que me sean requeridas para el funcionamiento eficiente del Dpto.

Coordinacion de Programas de Maestria

- Seguimiento a la implementacién de los distintos programas de Maestrias

- Monitoreo de aulas virtuales (pedido de soporte, matriculacién, creacion de cuenta de

- usuario y apoyo en el diserio instruccional del aula virtual)

- Acompanamiento al inicio de médulos de programas de maestria iniciados en el mes.

- Seguimiento a casos presentados: pedido de reincorporaciéon, mesa especial, informes
- académicos.

- Atencion a participantes y docentes de los programas de Maestria.

- Elaboracién de cronogramas de desarrollo para los médulos de los planes de estudio
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- de cada programa de Maestria, al igual que las instancias evaluativas.

- Gestion de documentos académicos (pedido de planillas a docentes, remisién de actas
- en coordinacion con Dara, otros)

- Apoyar a la Jefatura con la socializacién con docentes y alumnos de informaciones de

- orden académico.

- Apoyar a la jefatura en la gestion de los contratos ante la Direcciéon de Gestion de
Recursos Humanos.

- Elaboracién de documentos varios a pedido de la jefatura: memos, notas, presentaciones

Yy otros.

Coordinacion de Programa de Doctorado

- Seguimiento a la implementacion del Cronograma de clases del Programa Doctorado
4ta.edicion

Coordinaciéon con:

- Jefe del DRAI para generaciéon de enlace de clases del doctorado 4ta. edicion y
grabaciones de clases.
- Responsable de apoyo tecnolégico para generacion de cédigos de matriculacion,
organizaciéon de aulas virtuales, habilitacion de médulo IV de la 4ta edicién y alojamiento de
grabaciones de clases.

Jefa del Dpto. de Trabajo Final de Carreras y Programas sobre:

- Entrega de version preliminar de la tesis de participantes de la 1ra. (rezagados) y 2da.
edicion siguiendo el Cronograma de Presentacion y Defensa de tesis para segundo llamado.

- Acompanamiento en las Defensas de Tesis de participantes de 1ra, y 2da. edicién

- Jefa del Dpto. Financiero sobre estado de cuentas de participantes a reincorporarse de
ediciones pasadas para inicio de proceso de tutoria.

- Seguimiento al desarrollo de clases del médulo IV de la 4ta. edicién, orientaciones y
respuestas a docente responsable y participantes.

- Participaciéon en la actualizacién del Reglamento de intercambio y movilidad estudiantil
y docente (reuniones sincrénicas y presenciales) liderada por la Direccion de Extension.

- Respuestas a consultas, reclamos y requerimientos de los participantes de las 4
ediciones, asi como atencién a docentes

- Coordinacién con encargada de DARA sobre planillas de calificaciones de participantes

de diferentes ediciones

DEPARTAMENTO DE EDUCACION A DISTANCIA

- Ajustes del manual de desemperios y elaboracién de instrumentos de evaluacion para

coordinadores y jefes de carrera de grado.



INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
DR. RAUL PENA

INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR Dr. Raiil Pefia

Decreto de Creacion 31.003 del 16 de enero de 1968 Acta Sesion Ordinaria Consejo Superior Institucional N.° 9/2024
Ley N.°1.692/01 de reconocimiento como Institucion de Educacion Superior
Ley N.° 6223/18 de autarquia institucional

- Revision y ajustes de mdédulos del sistema informdtico en elaboracién de: planillas de
asistencia.

- Ajustes de cédigos en el sistema informdtico del INAES.

- Actualizacién del sistema de cédigos - codificacion de asignaturas de carreras de grado,
programas de postgrados (especializaciones y maestrias).

- Elaboracién de documento base de codificacion y remision a DDDC para sus
sugerencias.

- Apoyo a la Direccién en la elaboracion y gestion de Contratos ante la Direccién de Gestion
de los Talentos Humanos.

- Preparacion de pedidos de pagos a contratados de la Licenciatura en Educacion de la
Lengua Inglesa Articulada.

- Apoyo a la Coordinaciéon General Técnica, en la elaboracién de tablas de equivalencia
para reconocimiento de estudios para estudiantes del INAES.

- Carga de cédigos en el Sistema Académico del INAES en carreras de grado.

- Apoyo en otras tareas que sean requeridas para el buen funcionamiento de la direccion.
COORDINACION GENERAL TECNICA

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para reconocimiento Yy validaciones
de estudios para reincorporacion de estudiantes (grado y postgrado) y cambios de carrera.

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para convalidaciéon de estudios.

- Atencidén a estudiantes sobre procesos de reconocimiento y convalidacién de estudios.

- Recepciéon y validacion de dictamenes técnicos de cursos de capacitacion con
instituciones conveniadas.

- Elaboracién de constancias y formularios de pago.

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para reincorporacién a proceso de
tutorias a trabajos finales de grado.

- Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para tutorias académicas
individuales.

- Ajustes del manual de desemperios y elaboracién de instrumentos de evaluacion para
coordinadores y jefes de carrera de grado.

- Revisién y ajustes de médulos del sistema informdtico en elaboraciéon de: planillas de
asistencia.

- Reunién para informar procesos a seguir para la reincorporacién con la estudiante Irene
Castillo.

- Socializacion del Sistema Institucional de Asignacion de Créditos.

- Elaboracién de propuesta de Protocolo de Activacion para clases virtuales en
Circunstancias Excepcionales.

- Mesa técnica para gestion de movilidad para docentes de prdctica educativa.

- Socializacién de los acuerdos y compromisos éticos para el ario 2024.
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- Entrega de acuerdos y compromisos éticos a la representante de la Direccién Académica.
- Actualizacién del sistema de cédigos - codificacion de asignaturas de carreras de grado,
programas de postgrados (especializaciones y maestrias).

- Descargo a la Nota CONES N° 417/2024 de la Especializacién en Diddctica para Tercer
Ciclo de la Educacién Escolar Bdsica y la Educacién Media.

- Preparacion de solicitudes a instancias del INAES para completar aspectos de RRHH,
aspecto juridico, infraestructura y aspecto econémico, para la presentacion del Proyecto
Académico de la habilitaciéon de la Maestria en Investigacién Educativa en la modalidad a
distancia.

- Preparacion de pedidos de pagos para funcionarios contratados dependientes de la

Coordinaciéon General Técnica.

DEPARTAMENTO DE ADMISION Y REGISTRO ACADEMICO

- Atencién via telefénica y a través del correo electrénico a interesados en Programas de
Postgrados; seguimiento a solicitudes de documentacioén y/ o tramites realizados.

- Atencién en forma presencial a estudiantes y docentes sobre consultas o dudas de
procedimientos académicos.

- Organizar, custodiar y actualizar el archivo académico institucional. -

- Elaborar, expedir antecedentes académicos con el Sistema Nautilus, certificados de
estudio de Grado y Postgrados, constancias de estudios e informes académicos para
estudiantes de la Licenciatura Articulada e interesados y egresados, tramites para reposiciones
de Titulos de Pregrado.

- Creacion en el sistema institucional (ISEAPP) de los cédigos de matriculacion de la
Carrera de Grado Lic. en Lengua Inglesa Articulada y del Programas postgrado Maestria en
Investigacion Convocatoria Agosto.

- Habilitacién en el Sistema Académico Administrativo para la inscripcién de los
estudiantes: ler.

- 2do., 3er. y 4to.ano de las carreras de Grado y Programas de Posgrados.

- Cotejo con el Sistema Académico Administrativo de estudiantes de Grado inscriptos en
las diferentes drea y cursos.

- Recepcidn de solicitudes para gestion de titulos Postgrados (3ra Convocatoria).

- Elaboracién de certificados de estudios de Carreras de Pre-Grado, Grado (15), Carreras
de Grado y

- Postgrados 71 (setenta y un) y constancias 70 (setenta) de estudios, conforme a las
solicitudes de

- estudiantes para becas y egresados.
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- Carga digital de todos los alumnos que abonaron por la gestion del Titulo (datos
personales como teléfono, correo, cohorte).

- Recepcién de planillas de Evaluacion de Carreras de Grado y Postgrados.

- Gestiones de pago de aranceles en el MEC para registro de Titulos de Carreras de Grado
Yy Programas de Posgrado.

- Proceso de gestiéon de expedientes para entrega de Titulo, Certificado de estudios y
documentos académicos de egresados de Carreras de Grado, Convenio Articulada MEC- INAES,
Programas de Postgrados para Acto de Graduacién y entrega a egresados.

- Elaboracién de Informes académicos solicitados de estudiantes para reincorporaciéon o
cambio de carrera.

- Elaboracién de planillas oficiales para Programas de Posgrados de la convocatoria de

marzo, junio y agosto.
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ESTUDIANTIL

- Atencion individual a estudiantes en el espacio de asesoria psicolégica y apoyo
académico.

- Atencion y seguimiento a estudiantes con necesidades especificas de apoyo educativo:

- apoyo a la aplicacién y seguimiento del Mecanismo de ajustes razonables para ENEAE.
- Clausura del proyecto “Mentoria entre pares”, entrega de certificados y solicitud de
asignacion de  horas de extensién a la Direccion respectiva.

- Ejecucién de jornada de orientacién académica a estudiantes ingresantes de carreras
de

- grado.

- Acompanamiento en las actividades deportivas, culturales y artisticas ejecutadas por el
Centro de Estudiantes como parte de la Jornada de orientacién académica.

- Reunién con estudiantes becados: presentacion de proyecto Valores en accion,
seguimiento y coordinacién a los proyectos.

- Monitoreo de la implementacién del Manual de tutoria pedagégica: remision de formatos
- y orientaciones para la accién tutorial en el segundo semestre.

- Reunién con estudiantes y miembros del Centro de Estudiantes para la organizacién de
la Agenda Juventud.

- Reunién con estudiantes y miembros del Centro de Estudiantes para la actualizacion y
firma de los acuerdos y compromisos éticos.

- Apoyo y participacién en Acto de graduacion en el INAES.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS DE APRENDIZAJE E INVESTIGACION
(DRAJ)

- Reorganizacién y reacondicionamiento de los espacios educativos del Bloque 10:
materiales bibliogrdficos.

- Recepcién de nuevos informes y registro de los TFG y Tesis de Posgrado.

- Reorganizacién de los materiales de la Sala General y en las Salas de Documentacion.
- Agendamiento de solicitudes de uso de Google Meet: 24 agendamientos (la mayoria de
uso recurrente).

- Administracion de Google Meet. Cantidad de participaciones: 3.668 participaciones.
Cantidad de horas del servicio en 8 cuentas: 2.730 horas.

- Mantenimiento del sitio web y de las redes sociales.

- Elaboracién de bibliografia general en formato APA para el Doctorado en Educacién.

- Servicios a los usuarios en salas: 70 usuarios de computadoras (PC) en sala; 15 usuarios
de infocus; 10 usuarios de juegos de mesa; 696 estudiantes en sala; 23 docentes en sala; 8

usuarios externos. Total, de usuarios: 727.

Cantidad de materiales en préstamo ~ agosto 2024
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Areas del saber Clases M T-N Total

Ciencias de la Computacion, Informacion y Obras Generales 000 26 41 67

Filosofia y Psicologia 100 6 17 23

Religion 200 0 0 0

Ciencias Sociales 300 38 211 249

Lenguas 400 12 2 14

Ciencias Puras (Ciencias Naturales y Mateméticas) 500 2 37 39

Tecnologia (Ciencias Aplicadas) 600 0 1 1

Artes y Recreacion 700 5 0 5

Literatura 800 3 16 19

Historia y Geografia 900 9 12 21

Programas 14 16 30

Tesis 68 142 210

Documentos 15 15 30

Otros 25 65 90
TOTALES 223 575 798

*M = Mafiana; T = Tarde; N = Noche

Asistencia de estudiantes por Carrera / Programa Cantidad

Inicial 63

Artistica 33

L. Castellana 60

EEB 191

Inglés 19

Ciencias de la Educacién 63

Posgrados 0

Fisica y Quimica 19

Ciencias Sociales 75

Ciencias Naturales 40

Lengua Coreana 10

Sala de TFG/ Tesis 80
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Asistencia de estudiantes por Carrera / Programa Cantidad
Matematicas 43
Total 696

Unidad de Tecnologia Educativa

- Actualizacion de nombres de docentes en el archivo de permanencia 2024 2do,
Semestre, compartido en el drive con Direccion Académica, Coordinacion Académica y las
Coordinaciones de las carreras de grado.

- Finalizacién del andlisis de los datos de la encuesta en el marco del trabajo de
investigacion “Perfil digital de docentes de programas de postgrado del INAES”.

- Reinicio de 29 aulas virtuales de la Licenciatura en Educacién Inicial y creacion de 54
aulas virtuales, para el seqgundo semestre.

- Reinicio de 24 aulas virtuales de la Licenciatura en Educacioén de la Lengua Castellana
y creacion de 4 aulas virtuales, para el segundo semestre.

- Reinicio de 21 aulas virtuales de la Licenciatura en Educacion de la Lengua Coreana y
creacion de 11 aulas virtuales, para el segundo semestre.

- Reinicio de 27 aulas virtuales de la Licenciatura en Educacién de la Lengua Inglesa y
creacion de 4 aulas virtuales, para el segundo semestre.

- Reinicio de 4 aulas virtuales de la Licenciatura en Educacion Matemdtica y creacién de
12 aulas virtuales, para el segundo semestre.

- Reinicio de 17 aulas virtuales de la Licenciatura en Ciencias Naturales y creacién de 14
aulas virtuales, para el seqgundo semestre.

- Creacion de 8 aulas virtuales para el ler curso, de la Licenciatura en Educacién
Tecnoldégica, para el segundo semestre.

- Creacién de 2 aulas virtuales para el ler curso, 2 aulas virtuales para el 2do curso y 3
aulas virtuales para el 3er curso de la Licenciatura en Educacién Artistica, para el segundo
semestre.

- Creacién de 4 aulas virtuales para el ler curso, 3 aulas virtuales para el 2do curso y 3
aulas virtuales para el 4to curso de la Licenciatura en Fisica y Quimica, para el segundo
semestre.

- Creacién de 1 aula virtual para el 3er curso de la Licenciatura en Ciencias de la
Educacién, para el segundo semestre.

- Creacién de 1 aula virtual para el 4to curso de la Licenciatura en Ciencias Sociales, para
el segundo semestre.

- Ejecucion del proyecto de capacitacion docente en el uso de la plataforma virtual del
INAES.



INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
DR. RAUL PENA

INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR Dr. Raiil Pefia

Decreto de Creacion 31.003 del 16 de enero de 1968 Acta Sesion Ordinaria Consejo Superior Institucional N.° 9/2024
Ley N.°1.692/01 de reconocimiento como Institucion de Educacion Superior
Ley N.° 6223/18 de autarquia institucional

- Realizacién de ajustes a la planilla docente (asistencia, proceso) del 2do semestre y
envio para su prueba de verificaciéon a los departamentos de Ciencias Bdsicas y Educacién
Artistica.

- Desarrollo de clases de TIC II en carreras de grado, especificamente en el 3ro de EEB;
2do. Ciencias Sociales; 3ro. “B” Educacion Inicial; 3ro. Lengua Castellana; 3ro. Fisica y Quimica.
- Participacién en reunién convocada por CGT Tema: Acuerdos y compromisos éticos.

- Atencién de solicitudes recibidas al correo de soporteute@inaesvirtual.edu.py, sobre:
recuperacién de contrasenia, creacion de cuenta de usuarios, asignacién de docentes a aulas
virtuales, migracion de aulas.

- Produccion de la planilla modelo con formato de asistencia, proceso y actas de
calificaciones para Maestrias del proyecto Formacap.

- Produccion del instructivo para el llenado de la plantilla modelo de Maestria proyecto
Formacap.

- Mantenimiento preventivo de 17 computadoras de la sala 1 de informdtica y de 14
computadoras de la sala 2 de informdtica.

- Evaluacién de examen segunda y tercera instancia TIC I en carreras de grado,
especificamente en el 2do “A” de EEB; 2do. Ciencias Sociales; 2do. “B” Educacién Inicial; 2do.
Lengua Castellana; 2do. Fisica y Quimica.

- Envio de informes, memos y correos solicitados y también de la Unidad.
DEPARTAMENTO DE PRACTICA PROFESIONAL

- Reunién organizativa de inicio de semestre (de lunes 29/07 a viernes 02/08; en horario
agendado) con profesores de la Prdctica Profesional (PP) por carrera.

- Reunién informativa y de organizacion con el Equipo técnico del Dpto. para distribucion
de tareas con el nuevo secretario académico.

- Organizacién de documentos iniciales para el portafolio docente y del estudiante en el
drive compartido con los docentes de PP: Base de datos de docentes, base de datos de
Instituciones de aplicacién de la PP, Tenor de la nota a ser presentada a las instituciones de
aplicacion (IA) para solicitud de espacio para la PP, Planilla ajustada para incluir datos de las
IA en las notas.

- Asesoramiento a docentes de PP sobre cuestiones referidas a las exigencias y
procedimientos para la practica en el segundo semestre del ano. Encuentros individualizados
con los docentes que se inician en la prdctica.

- Atencion y asesoramiento a estudiantes que se acercan a consultar y pedir aclaraciones
sobre cuestiones referidas a las exigencias y procedimientos para la prdctica en el segundo
semestre del ano.

- Reunién del CSI. Participacion como representante de docentes en el Consejo Superior
Institucional.

- Elaboracién de Memos a docentes y a la CGT de PP sobre asuntos varios.
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- Dar atencién y respuestas a las solicitudes de los docentes de prdctica profesional a
través del correo electronico, de WhatsApp y llamadas telefénicas.

- Participacién en la reunién convocada por la DA sobre Actualizacion y ajustes de los
acuerdos y compromisos éticos para el ano 2024.

- Reunién con el Equipo técnico del Dpto. de PP sobre los compromisos éticos asumidos
para el anno 2024. Remisién de los documentos que evidencian los acuerdos.

- Se sigue con los tltimos pedidos de certificaciones. Entrega a Secretaria General para la
firma y el sello correspondiente. Remision a los docentes de los diferentes cursos y carreras las
certificaciones firmadas y selladas via correo electronico con memos de remision.

- Organizacién del archivo digital y fisico de los documentos que avalan el proceso de la
prdctica profesional: Registro de notas y certificaciones emitidas por el Dpto. de PP; Portafolio
de los docentes y estudiantes por carrera.

- Redaccién de notas de solicitud de espacio institucional para pasantia profesional en
las instituciones de aplicacion y envio por correo electronico a los docentes del 2do. curso de
todas las carreras de grado, para entregar a sus estudiantes. Revision, control y seguimiento
de la planilla de pedido de notas.

- Mesa técnica convocada por el Director Académico con Coordinadora General Técnica,
Asesor Juridico y representante de la DAF sobre cuestiones referidas a la asignacion de
presupuesto de pasajes y vidticos para el seguimiento a la Practica Profesional.

- Construccién de la planilla para presentar a DA y DAF el Cronograma de Seguimiento a
la PP en las IA por cada uno de los docentes en los diferentes cursos y carreras en el semestre
en curso.

- Comunicaciéon permanente entre los miembros del Equipo técnico del Dpto. para
distribuciéon de las tareas relacionadas a las actividades de la PP en las carreras de grado y
programas de postgrado.

- Elaboracién y remision de notas para la Pasantia Profesional del grupo A de
Especializacién en Diddctica y del grupo B de la Especializacién en Diddctica de la Educacion
Superior. Cohorte 2023-2024

- Remision de documentos a la docente de pasantia profesional de la Maestria en primera
infancia para su revision y ajuste.

- Remision de la planilla de datos para la elaboracién de certificados para orientadores y
tutores.

- Remision de certificados rectificados a orientadores y tutores solicitados por un grupo de
estudiantes de la especializacion en diddctica de ES.

- Participaciéon en el Acto de Graduacién del INAES.

- Elaboracién del informe mensual correspondiente al mes de agosto del 2024.

DEPARTAMENTO DE DISENO Y DESARROLLO CURRICULAR
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- Dictamenes de tres cursos cortos para instituciones que tienen convenios con el INAES.
Fundacién en Alianza.

- Revision de fasciculos de cursos del diario UH, 50 fasciculos aproximadamente.

- Elaboracién del documento de créditos académicos INAES 2024

- Participaciéon con aportes al documento para la normativa de de docentes y estudiantes
- Capacitacién al Consejo Asesor de Carreras y Programas sobre la resolucién 221/2024
de créditos Académicos.

- Entrega de la de la Maestria en Investigacién en sus aspectos identificacion institucional,
aspecto juridico y aspecto académico que serd remitida al CONES para habilitacién en la
modalidad EaD.

- Solicitud a la Coordinacion General Técnica de aspectos presupuestarios y definiciones
sobre aspectos referidos a las actualizaciones de programas.

- Gestién y ajuste de la bibliografia del programa de Doctorado en Educacién.

- Participacién en reunién del Consejo Asesor de Carrera para validar el cdlculo del crédito
académico, propuesta del Departamento de Ciencias Bdsicas.

- Revisiéon de las mallas curriculares de dos programas de posgrados para revisar la
posibilidad de que las horas, de los médulos sean lo mds normalizados, sin afectar la calidad
de los mismos.

- Revisién del Proyecto Educativo de la Maestria en Gestién para identificar los aspectos
que seran actualizados para la habilitacién ante el CONES en la modalidad a distancia.

- Responder a consultas de los actores de las diferentes dreas que necesitan apoyo

relacionados a los proyectos de las carreras o programas que implementan.

DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

- Seguimiento de expedientes presentados ante la Direccion General de Jubilaciones y
Pensiones.

- Elaboracién de contratos para docentes y remision de planilla para los pagos
correspondientes.

- Elaboracién y remision de Planillas de Salarios y Beneficios.

- Actualizacion de Sistemas, SICCA, REI, Regobpat, INAES APP, todas de requisito
obligatorio.

- Festejo dia del nifio para los alumnos del EDI.

- Andlisis de Evaluacién de desempeno de docentes de grado.

- Acompanamiento del Dpto. de Desarrollo del Talento Humano al Acto de Graduacién.

- Seguimiento a la evaluacién de desempeno docente del programa de posgrado.

- Elaboracién de informe de gestion.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO FINANCIERO

- Revision y contestacién de correos enviados por los estudiantes del INAES, referentes al
ambito financiero (estado de cuentas y verificacién de pagos).

- Elaboracién de Informes Financieros de estudiantes, solicitados por las Direcciones de
la Institucién (Académica, Investigacion y DARA)

- Elaboracién y posterior remisiéon via correo electrénico de la Rendicion de Cuentas
mensual de los Ingresos por FF30 percibidos por el INAES a la Direccién General del Tesoro

Publico dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas.

UNIDAD DE PRESUPUESTO

- Elaboracién del Informe Financiero del INAES, mes de JULIO 2024 para su publicacién
en la pagina Web.

- Reporte de avance de metas (PRIEVAZ12) e Informe de Avance Fisico/Financiero
mensual al 31/07/2024 del INAES y su remisién al Departamento de Control y Monitoreo del
Gasto Publico del MEF.

- Elaboracién de Plan de Caja mes de AGOSTO 2024.

- Remitir disponibilidad presupuestaria para uso de Caja Chica.

- Remitir disponibilidad presupuestaria solicitada a la Unidad de Presupuesto.

- Responder a memorandum remitidos a la Unidad de Presupuesto.

- Elaborar los adicionales del anteproyecto de presupuesto 2025.

UNIDAD DE TESORERIA

- Carga de las operaciones para pagos en el médulo de SITE, salarios, y beneficios

- Carga de las operaciones en el médulo del SINARH por el desembolso de bonificaciones
en cuentas FF 30

- Elaboracién y envié del informe mensual de los aportes jubilatorios por FF 30 al
Ministerio de Jubilacién.

- Envié del informe de transferencias del MEC

- Preparacion de las documentaciones para entrega de pagos de pagos por FF 30 y FF 10.
- Pagos correspondientes a los descuentos de judiciales a los beneficiarios e impuestos
tributarios.

- Provision del detalle pagos de los contratados

- Preparacion y envié de la rendicion de cuenta a CGR de la utilizacién de vidticos

- Pagos de los servicios bdsicos y proveedores.

UNIDAD DE CONTABLILIDAD

- Carga de registros en el sistema Integrado de Contabilidad SICO, de los movimientos de

Ingresos (cobros) y Egresos: (pagos a contratados, proveedores).
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- Registro de las obligaciones para el pago de salarios, escalafones, subsidio para la
salud, subsidio familiar, asociaciones, IPS.

- Elaboracién y presentacion de las conciliaciones bancarias de las cuentas corrientes de
la institucion (Cta. Cte. Recaudadora y Cta. Cte. Administrativa) mes de agosto 2024.

- Carga de los registros de comprobantes de gastos en forma mensual en el MARANGATU
de la SET.

- Presentacién de los registros de comprobantes mensuales en el sistema MARANGATU.

- Elaboracién y presentacion de la liquidacion de impuestos de retencion (SET).

- Elaboracién y presentacion del informe contable mensual para la presentacién en el

Direccién General de Contabilidad Publica.

UNIDAD DE RENDICION DE CUENTAS
- Elaboracién de comprobantes de pagos del OG 131, 133

- Informe de los comprobantes anulados (ingresos)

- Control de planilla de rendicion de cuenta, 131 (subsidio familiar), 132(escalafones
docentes) y 133 (bonificacién)

- Actualizacién y digitalizacion de documentos de UOC

- Informe de contratos pendientes OG 148(contratacion del personal docente)

- Actualizacién de documentos del OG 11 1(sueldo)
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

- Limpieza profunda de las instalaciones a través de la labor de la empresa LAYA S.A. y
nuestros funcionarios permanentes en vista al acto de colacion, tanto en la institucién como en
la Arena SND antes, durante y al terminar el acto.

- Instalacién de equipos de fluorescentes LED en aulas y corredores del INAES.

- Instalacién de reflectores en el patio del INAES lindante con ESSAP y MEC (PRODEPA).
- Reparacion de los diversos sanitarios de la institucion.

- Instalacién de cinco aparatos de aire acondicionado en las siguientes dependencias:

- 2 de 12000BTU, 5to Bloque PA 1¢ Sala

- 2 de 12000BTU en la Sala de Auditoria y Asesoria Juridica - Ser Blogue PA ultima sala;

- 1 de 12000 BTU instalado en la Direccion de Extension;

- 1 de 24000 BTU instalado en RRHH PB;

- 1 de 24000 BTU instalado en UTE sala 2;

- 1 AA de 60000 BTU instalado en la cantina del INAES
- Remision de informes al Ministerio de Hacienda sobre el movimiento de bienes

patrimoniales, correspondiente al mes de julio de 2024

UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES

Compras por tienda virtual DNCP
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- Pedido N° 30802 SDA PARAGUAY
Repuestos Informdticos Gs.11.428.770
- Pedido N°30802 Emprendimientos del Sur S.A
15 UPS Gs. 15.407.700
- Pedido N°30802 Rodrigo Joel Zacarias Vdazquez
Fuente de alimentacion ATX, 500W real genérico Gs. 1.350.000
- Pedido N°30653 Emporio Ferreteria SRL
200 unidades de fluorescentes GS. 2.640.000
- Pedido N°30006 Edgar Bernardino Rodriguez Barrios
20 escritorios de 3 cajones Gs. 13.625.000
- Pedido N° 30006 Mega - Service SRL
1 escritorio de 6 cajones Gs. 750.000
- Pedido N°30005 Cristhian Augusto Lépez Blanco
Sillas - tipo operativa Gs. 8.200.000
Pedido N°29934 Fernando Rafael Benegas Alvarez
- Articulos de electricidad Gs. 1.872.123
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Llamados efectuados/instancia
- Apertura del llamado de Antiplagio

ID N°453625

- Apertura del llamado de Adquisicién de Mobiliarios via excepciéon

ID N°453734

- En verificacién en la DNCP reparos del llamado de Enfermeria

ID N°441544 Gs.

- En verificacién en la DNCP reparos del llamado para la adquisicion de textos de

ensenanza

ID N°442572

DIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION

Departamento de Vinculacion Social

- Asesoramiento de los procesos de elaboracién de proyecto de extension, en el marco de
las politicas institucionales.

- Orientacion sobre extension para estudiantes de los diferentes cursos de las carreras de
grado. Y Programas de posgrado

- Reuniones técnicas con representantes de la carrera de las Licenciatura en Educacion
Inicial para establecer acciones en el marco del Plan de Mejoras de la carrera.

- Reuniones técnicas con representantes de la Fundacion Alda, la organizaciéon MAPA, el
MEC y Unicef para acordar actividades de extension.

- Seguimiento de horas de Extensién realizadas por los estudiantes.

- Actualizacién permanente de datos en el sistema de seguimiento de actividades de
extension carreras y el programa de Doctorado y Maestria en Primera Infancia

Otras acciones realizadas:

- Ajuste del informe preliminar de la carrera de Lic. En Educacién de las Ciencias Sociales
remitido por la ANEAES como integrante del Comité de autoevaluacién y como Direccion.

- Recepcion de agenda preliminar de programas de posgrado (Maestria en Investigacién
Yy Doctorado en Educacion). para organizacion de visita de pares

- Reuniones técnicas con el comité integrado para el ajuste de la normativa de movilidad
docente y estudiantil.

- Seguimiento a la implementacién de los proyectos de Coro y Ballet institucional.

Concrecién de una las actividades centrales, acto de graduacién 2024
Cooperacion en la organizacion y coordinacion del grupo de voluntarios para
acompanar el acto de graduaciéon

Departamento de Relaciones Interinstitucionales
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- Gestién de alianzas de cooperacion con organizaciones gubernamentales y no
gubernamentales, nacionales e internacionales.

- Firma de Convenio Internacional con la Universidad Cyber Kuyng Hee — Setil, Corea.

- Firma de Convenio Especifico con el Centro Cultural Paraguayo Americano (CCPA)

- Firma de Convenio Especifico con la SND, MEC, INAES (construccién de rotonda y
circunvalacién)

- Firma de Convenio Marco con la Organizacién Sombra de Arbol.

- Firma de Convenio Marco con el Grupo Scout N° 24 Padre Leén Coundou.

- Firma de Convenio Marco con la Unién Nacional de Educadores Sindicato Nacional

- Firma de Convenio Marco con la Organizacion Internacional “Olimpiadas Especiales
Paraguay”

- Mesa técnica de trabajo para futuros convenios con instituciones nacionales:

- Red Salesiana — Educacién Ambiental - Convenio Marco

- Asociacion MAPA_ Abriendo Caminos — Convenio Marco

- IPA - Instituto Paraguayo de Artesania — Convenio Marco

- Universidad de Lenguas de BUSAN — COREA - Convenio Internacional

- Mesa técnica de trabajo con la Universidad Saé Paulo (Brasil) para la organizacién del
Seminario Internacional “Lenguas de Brasil y Lenguas de Paraguay: Aprendizaje y formacién
docente.

- Organizaciéon de la ponencia “Economia en Educacion”, en el marco de la
Internacionalizacién de la Educacién Superior, con la participacién del Dr. Paulo Falcén (Rector
de la UCAECE - Argentina) institucién conveniada con el INAES.

- Participacion, en representacion del INAES, en la mesa de trabajo para los IV Juegos
Latinoamericanos — Olimpiadas Especiales — ASU 2024.

- Aplicacién del Mecanismo de Seguimiento a Egresados

- Aplicaciéon del Mecanismo de Vinculacién con el Sector Productivo Laboral en el dmbito

de la Educacion.
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Otras acciones realizadas:

- Elaboracién del Informe mensual (UTA)

- Participacién como examinadores en mesas de tesis de posgrado.

- Participacién, en cardcter de apoyo del Acto de Colacion — Promocién 2023.

- Organizacién de la Conferencia — taller “Lactancia materna y hdbitos de higiene bucal
en la etapa de 0 a 3 arios” en el marco de la implementacion del Plan de Mejora de la Carrera
de la Lic. En Educacién Inicial.

- Organizacién conjunta con el comité integrado para el Acto de Conmemoracién “40 anos
de la primera promocion de Educacién Inicial”

- Avances en el ajuste del Reglamento de Movilidad Académica Docente — Estudiantil

- Validacién y elaboracién del Cédigo de Etica y Buen Gobierno como Integrante del Equipo

de MECIP- INAES
DIRECCION DE PLANIFICACION Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INSTITUCIONAL
Area MECIP

- Reuniones periddicas de los Comité de Control Interno, CCI, Equipo Técnico, Comité de
Etica y Buen Gobierno.

- Acompanamiento de los avances del Componente Ambiente de Control: Politica de
Control Interno, Gestién Etica, Buen Gobierno, Politica de Gestién del Talento Humano.

- Procedimiento de socializacion por el canal comunicacional correspondiente. Res.
N°135/2022 de la Politica de Control Interno INAES.

- Elaboracién del descargo para el informe de la ANEAES correspondiente al proceso de
Acreditacién de la Carrera de Ciencias Sociales, sobre la gestién ética y el Cédigo de Etica.

- Acompanamiento a la DGTH: Acuerdos y compromisos éticos de la DGTH 2024. Avances.
Politica de Gestion del Talento Humano/MECIP. Ajustes y actualizacion.

- Cédigo de Etica Versién 2 2024, con aprobacién del Comité de Control Interno, en fase
de aprobacion por Res. INAES, revisado, ajustado y actualizado por el Comité de Etica y Buen
Gobierno y Equipo Técnico. Elaboraciéon de Acuerdos y Compromisos Eticos con enfoque
participativo y consensuado de todos los estamentos institucionales.

- Avances del proceso de los Protocolos de Buen Gobierno. Revisién y actualizacién del
Cédigo de Buen Gobierno con enfoque participativo y consensuado con todos los estamentos
institucionales. Cédigo de

- Buen Gobierno elevado para consideracién y providencia para aprobacién del Cédigo de
Buen Gobierno versién 2, 2024, validado por el Comité de Etica y Buen Gobierno y el Equipo
Técnico MECIP.

DEPARTAMENTO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
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Unidad de Evaluacion

- Participacién en la revisién y ajuste del Cédigo de Etica institucional.

- Participacion en la revision y ajuste del Cédigo de Buen Gobierno de la institucion.

- Elaboracién de propuesta del instrumento de autoevaluacién del Plan de Desarrollo de
carreras de grado y programas de postgrado.

- Elaboracién y remisiéon del descargo al informe recibido del Comité de pares de la
ANEAES, correspondiente a la carrera de Ciencias Sociales.

- Carga de evidencias complementarias, en el marco del descargo del informe de Ciencias
Sociales.

- Reunién con Direccion Académica y Departamento de Postgrado, en el marco de la visita
de pares evaluadores de la ANEAES.

- Reunién informativa con la ANEAES, en el marco de la visita externa a los programas

inscriptos para la evaluacién con fines de acreditacion.

Unidad de Estadistica

- Correccion de la base de datos de las carreras de grado, cohorte 2020-2023.

- Creacién de la base de datos de los programas de posgrado maestria en Gestion
Educacional, cohorte 2020-2022, 2021-2023.

- Cdlculo de los indicadores de eficiencia interna para las carreras de grados, cohorte
2020-2023.

- Trabajo conjunto con la Coordinadora General Académica sobre el futuro sistema de
informacién del INAES.

- Revisién y andlisis del Cédigo de Buen Gobierno.

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

Unidad de Planificacion

- Reunién con la Direccion Académica para definir plazos para la realizacién de la
autoevaluacién del primer semestre del POA de las Carreras. Elaboracién de un plan de trabajo
para la aplicaciéon del Autoevaluacién del POA de las carreras a ser evaluada teniendo en cuenta
los resultados del POA semestral.

- Elaboracion de las matrices de autoevaluacion del POA de las Carreras, elaboracion de
un instructivo y un video tutorial instructivo para la elaboracién de la autoevaluacion.

- Envio y aplicacion del instrumento de autoevaluacion del POA de Carreras.

- Recepcidn y revision de la autoevaluacion del POA de las carreras de la autoevaluacion
completadas.

- Elaboracién de las matrices de autoevaluacion del POA de las Direcciones con su

instructivo y video tutorial.
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- En el marco de la implementacion del Plan de Seguridad y Gestién de Riesgo: se elaboré
la justificacion de la evaluaciéon de riesgo y se elevé a la maxima autoridad de la Institucién
para su visto bueno. Se envié a cada comunicacién los enlaces de formularios: encuesta para
Jfuncionarios y docentes, encuesta para estudiantes, asi como un formulario de denuncias de
condiciones de riesgos. También elaboré un cronograma de evaluacion de riesgos, la
capacitacion y el simulacro de incendios.

- Reunién con el equipo de MECIP para la revision, actualizacion y aprobacion del Cédigo
de Buen Gobierno version 2, 2024.

- Revisién del documento del Cédigo de Buen Gobierno.

- Reunién con la Direcciéon de Vinculacion y Extension para tratar el convenio con el equipo

de inspectoria medioambiental.
Unidad de gestion

- Elaboracién de un calendario de actividades del UGR — Dpto. de Planificacién

- Participacion del VII Seminario de GIRD en la Universidad Columbia.

- Reunién con Scout del Grupo N°24 Padre Leén Coundou, para brindar indicaciones sobre
gestion de riesgo en el INAES

- Elaboraciéon de la presentacion o ponencia de la directora general sobre estado de la
Gestion de Riesgo en el INAES logros y trabajos realizados

- La Mag. Karen Rojas de la Direccién académica solicita la colaboracién de la UGR en la
confeccién de un Protocolo de situaciones de emergencias para pasar a Clases Virtuales a ser
aplicado en el INAES.

- El dia 9/08/2024 a la tarde se filmé el video de seguridad en la Sede de la Secretaria
Nacional de Deportes, autorizaciéon realizada por gestiones de la Lic. Jazmin Marecos como
comité organizador del acto de graduacion.

- Se elaboré el descargo para la ANEAES sobre Informe preliminar de los pares
evaluadores — ANEAES Evaluacion con fines de acreditacién Carrera: Educacién de la Ciencias
Sociales Indicadores relacionados a: DPACI — Dpto. de Planificacién

- Elaboracién del documento que contiene las lecciones aprendidas de la actividad del afio
pasado, para ser compartido con las autoridades encargadas del acto de colacién en agosto de
2024.

- Verificacion y acompanamiento en la planificacion del acto de graduacién, con el
propésito de brindar explicaciones sobre las posibles actuaciones.

- Participacién, verificaciéon y coordinaciéon del acto de graduacién en Gestion de Riesgo

- Trabajo conjunto con la Unidad de Proyecto del Dpto. de Planificacién sobre Parque y
Sendero para el INAES y el Grupo Scout N°24 Leén Coundou para la implementacion de manera

institucional y actividades previstas.
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Departamento de Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion

Unidad de Comunicacion (UCom.)

- Cobertura de eventos dentro y fuera de la institucién (bienvenida a ingresantes, firmas
de convenio, Seminario GIRD, defensas de grado y postgrado, semana del nifio, eventos oficiales
de la SPL y la ENEF, graduacién INAES, talleres, etc.)

- Revisién y propuesta de ajustes al documento sobre protocolo para clases virtuales

- Reunién con el Sr. Ariel sobre seguridad de la pdgina web

- Reunién con MECIP sobre normograma y difusién de politicas de control interno

- Reunién con la DA sobre materiales referentes a la visita de pares (postgrado)

- Producciones audiovisuales: dia del matemdtico, video de seguridad para graduacion,
dia del folklore, invitacion 40 anos EL, dia del idioma guarani, visita de pares postgrado

- Revisién y ajuste a la propuesta del Cédigo de Buen Gobierno

- Atencién al usuario a través del WhatsApp de la dependencia

- Gestién de Redes Sociales.

- Carga de documentos en el portal de transparencia y en la pdgina web (ley 5282 y
5189).

- Disernio de materiales grdficos digitales (avisos, invitaciones, cumpleanos, efemérides,
etc.)

Unidad de Desarrollo y Aplicacion de Sistemas (UDAS)

- Reuniones periddicas con las dreas involucradas en el desarrollo de los médulos del
Sistema INAES.

- Gestion en la provision de usuario y contrasena al ingeniero en el Data Center.

- Acompanamiento al proceso de migracién paulatina de las bases de datos al Data
Center.

- Revisiones regulares desde esta jefatura para asegurar el progreso continuo en el
desarrollo de los sub médulos del Sistema INAES.

Ajustes y Desarrollo del Sistema INAES en:

- Ingreso Manual de Barrio en Estadistica: Se ha implementado la funcionalidad para el
ingreso manual del barrio en la seccion de estadisticas, optimizando la recopilacién de datos y
facilitando el andlisis.

- Asignaciéon Manual de Alumnos a Docentes: Se estda evaluando la posibilidad de permitir
la asignacion manual de alumnos a los docentes inscritos, asegurando una correcta distribuciéon
segun las necesidades del curso.

- Avance en la Visualizacion de Planeamiento y Calificacién: Se han realizado mejoras en
la visualizacién de planeamiento y cadlificacion, ajustando la interfaz para una mejor

accesibilidad y funcionalidad.
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- Eliminacién de Docentes Repetidos en la Lista: Se ha corregido el problema de
duplicados en la lista de docentes, garantizando que cada docente aparezca solo una vez.
- Problemas con el Ment de Planificacién y Evaluacion: Se han identificado problemas en
los menus de planificacién y evaluacion, los cuales estdn siendo investigados y corregidos.
- Pruebas con Enlaces Internos: Se ha verificado la integracion y el acceso correcto de
enlaces internos mediante pruebas con los perfiles (pruebas con los perfiles: Prof. Karen Rojas

y Prof. Elena Paniagua,).
Unidad de Fortalecimiento y Desarrollo Institucional (UFDI)

- Seguimiento al proceso de presentacion de modificacion del organigrama al
Viceministerio de Capital Humano y Gestién Organizacional del MEF.

- Distribucién de actividades compartidas con la DGT, sobre datos del personal, con vistas
al llenado de las planillas solicitadas por el Viceministerio de Capital Humano y Gestion

Organizacional del MEF.

DIRECCION DE INVESTIGACION

- Inscripcién para presentaciéon y defensa de tesis del programa de Doctorado en
Educacién (cohorte 2022-2024).

- Agendamiento de defensas de TFG y Tesis.

- Organizaciéon y logistica para la presentacion y defensa de TFG y Tesis.

- Elaboracién de documentaciones (actas, planillas de evaluacion) para defensa de
Proyectos de TFG y Tesis de Postgrado.

- Reunién informativa con docentes designados por la Direccion Académica para
acompanar el proceso de Tutoria de TFG desde las Carreras.

- Remisiéon de informe de tesis a participantes del Programa de Doctorado en Educacion
(cohorte 2022-2024).

- Procesamiento de solicitudes de estudiantes para reincorporacién al Proceso de Tutoria
de TFG y Tesis.

- Solicitud de promulgacion de Resolucion de aprobacién de tema de investigacion, linea
Y tutor de tesis a participantes del Programa FORMACAP -AULA PYAHU.

- Solicitud de promulgacion de Resolucion de aprobacién de tema de investigacion, linea
y tutor de tesis a participantes de los Programas de Postgrado.

- Remision de version preliminar de tesis de Programas de Postgrado a Comité de
Evaluacién.

- Reunién con el Dpto. de Postgrado a fin de elaborar cronograma de Trabajo para
participantes adjudicados con BECAL y organizar proceso de Tutoria de Tesis.

- Reunién con la Coordinaciéon de Doctorado en Educacién — seguimiento a participantes.

- Seguimiento a participantes de los Programa de Postgrado.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

- Elaboracion del proyecto de Diplomado en Fundamentos epistemoldégicos y
método cientifico para docentes

- Elaboracién del estado del arte sobre satisfaccion del servicio de tutoria 2023
- Carga de datos sobre satisfaccion del servicio de tutoria 2024

- Reuniones de asesoramiento a Docentes investigadores y docentes.

- Aplicacion del formulario para banco de datos de actividades de produccién
cientifica de docentes y técnicos del INAES

- Reunién con docente y equipo de semillero de posgrado para elaboraciéon

- de articulo cientifico.

- Organizacién del Congreso Internacional de Investigacion INAES. 2024:
Redacciéon del Proyecto del congreso, reuniones con direcciéon de investigacion

- Gestion de afiche para actividades cientificas, salas virtuales para Diplomado.
- Reuniones y respuestas de consultas de docentes investigadores

- Reuniones para evaluacion y cumplimiento del POA del Departamento.

- Reuniones de trabajo MECIP

- Envié de certificados de la 1°Jornada de Investigadores del INAES 2024

- Construccion del marco tedrico en investigacion del Departamento

- Participacién en encuentro de investigadores de la UNA- ICSO, respuesta de
cuestionarios de la investigacion

- Acompanamiento para ceremonia de graduacion INAES 2024.

- Presentacion de la revista Kuaapy Ayvu

Es mi informe. -

CSI moakédhara mombe’upy. Marandupy ojeguerahauka CSl-peguape kuatiahai
jeguerahaukahakuérape, ofiemomandu’a correo electronico pe ojeguerahaukdmaha ko
mba’efiemombe’u.

Marandupy jehechauka ha Aiemore’é. DAF-pegua myakahara rembiapo iemboguata Unidad
Operativa de contrataciones rupive, Direccién Nacional de Contrataciones Publicas resa
renondépe ojejapo ko’d mba’e, via de excepcidén rupive, ambue empresa ndaipori rupi,
Direccion de Investigacion ha maymava mba'apoharakuérandi ofiemboguata ha
ofilembohekotahina ko tembiapopy, ojehekahavo pe mba’eporamby INAES rembiapo rehe
ofie’éporakuadva, (antiplagio) tembiporu ohechauka ha omombe’ukuaatava umi jehaipy pe
tapicha rembiapokuépa térapa ofReha’angaguenohékuénte ambue rembiapokuégui, ko
tembiporu rupive oiiemo’a ha ofiefiangareko afietéta umi jahaipy jeporekakue INAES pe
ojejapova anivéma hagua ofieha’angaguenoh&, oiko hadua umi kuatia apopyrédme

he’ihachaichaite.
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Ojejogua avei apykahai, mesa ofemba’apo hagua, mokdi mbo’ehakotype guara, ko’a mba’e
ojehupyty via de excepcion rupive, ikatu rupi ojeporu kéva ko tape ojejogua hagua ko’a
mba’ekuéra. Upéicha, ojejogua 60 apykahaiha, 4 pejuha (ventiladores) 2 tembiporu
kotymoho’ysaha 24.000 BTU, 2 ogykehaiha, 2 mesahaiha mbo’eharape Juara, ijapyka reheve
avei.

Ko’a mba’e ojejogua hagua, 52 millones viru ojeporu

Ojejogua avei umi tembiporukuéra ko’ada rupi ojeporuva (equipos informaticos), 40 (irundypa)
mesa arigua, 6 (potei) notebook, 6 (potei) kuatiahai guenohéha/lmpresora laser. Licitaciéon
Publica N° 1 DNCP jesarekopype, ha ohupyty: 584.177.950 viru.

INAES renda fiemopotira oiko Licitacion Publica N.° 2, DNCP jesarekopype avei ha ojeporu:

1.100.000.000 viru ko tembiapo rehe ofiechepyme’é hagua.

Ofiemba’ejogua avei umi iemuha ofieimeha ofiehepyme’&hagui (Tienda virtual). Ojegueruka:
kotymoho’ysaha: 2 (mokdi) 12.000 BTU, 11 (patei) 18.000 BTU ha 7 (pokdi) 24.000 BTU va,
147.500.000 repy. 6 (potel) arandukakuéra fiongatuha hiérrope ofiembojahupyre, 24.285.000
repy, mesa kuatiahaira’anga ha kuatihairenoh&ha rendagua, 1.500.000 ohupyty, 61 (poteipa
petei) apyka ijyvarendava: 13.248.000 repy, ha mesa atyguasu oiko hagua peguard katu
ohupyty: 2.100.000 repy.

Ko’a marandupyhai oiemombe’u ha ofiemoivoi maymava resa rendondépe ojehecha hagua
tembiporu ojehecha tuichavehape. Secretaria Gral. ohechauka opavavetépe ha Moakahara

katu omombe’u upe aja ko marandupy

CSI pegua, Derlis Martinez, ofiepy’amongeta ha he’i umi kotykuaruhakuéra rehe ofeikotevéha
ofefiangarekove, maymante ikatuha hafiangareko akdinte ipoti hagua. Omombe’u ojejerureha
INAES pe omopoti hagua ha upéicha avei temimbo’ekuéra ohechakuaami'ara avei ko’a
mba’ére.

CSI moakahara omomarandu maymavape ojejapotahahina petei tembiapoguasu hande

rekohare ofiefiangarekove hagua INAES guive, aga ambue arype ofiemboguatatava.

CSI pegua Mara Barraza omombe’u umi temimbo’ekuéra pyharevekuegua ohejaha ky’akue
umi kotykuaruha ka’arukueguape, ha ofiefieha’dva’eraha ofiemba’apo kyre'y hagua pe fande

rekoha nemopoti rehe ha ofiemofiepyri hagua aga 2025 pe.
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Moakahara ojerure CS| pegua Evelyn Gonzalez pe, omombe’'umi hagua pe mba’e Aiemuha

ofieimehaguinte ofiehepyme’éha (Tienda virtual) rehegua.

CSl-pegua Evelyn Gonzalez omyesaka ha he’i umi mba’e ojehechaukavante ikatuha ojejogua,
umi ndojehechaukai ha noséiva ojehecha haduaicha, ndaikatuiha ojejogua. Kéva ko tape
iporaitereiha ha pya’eteve ikatuha ofemba’ejogua peichaguava nemuhagui. Pya’eterei

ojeiporavo ha ojejoguamakatuhina.

CSI moakahara ombohysyi umi mba’e ojejogua kéva ko iemuhagui ha omoafiete pe Evelyn
Gonzalez he’iva. Oporomomandu’a avei umi tembiapoita INAES fiemyatyrd rehegua opamaha
ha ojejapopaitemaha umi mba’e hembyva'ekue femyatyréra, omboaguyje ha
omomba’eguasu CSI pegua Jorge Nufez pe ojesareko ha ojykeko mbarete haguére ko’a
tembiapopy rehe. Ojerure avei ojeguerohory, oiemomba’eguasu ha ojejepopetemi hagua

INAES rembiapoita ofiemboguatava hekopete rehe.

CSI gua Derlis Martinez, omba’ejerure ofiemoariete hagua ko mba’e jerurepy ha CSI pegua
Aliam Medina he’i upéichaite oiko hagua.

Moakahara momarandu hemoanete.

Tembiapopyra Mbohapyha

3- Viru jeporu mbo’epy fiemohu’aha rehegua

Secretaria Gral CSI pegua, Jazmin Marecos, omofie’é pe kuatiahai APISE oguerukava ko
mba’e rehegua, ojekuaahape umi viru ofiembyaty ha umi ojeporuva pe tembiapope.
Omombeld’'u Mbo’ehdra Clara Maidana omyakdahague ko aty kéva ko tembiapord ha
ohechauka pe tembiporu ojehecha tuichavehape pe kuatiahai viru fiembyaty ha jeporukue

reheguava.

Mbo’ehara Clara Maidana he'’i ofiemba’apo poraitereihague, mbo’ehara Jazmin Marecos heta
oipytyvd ha ojykekohague chupe. Avei omombe’u heta rupi umi temimbo’e omohu’ava
imbo’epy ko arype ikatuhague ofemono’d pirapire ojejapo hagua tembiapo péicha
iporarasava. Viru hembyvagui ojeipurupa arapoty vy’aguasuhape temimbo’ekueraita INAES

peguandi. Ojejogua avei petei ta’angambyry Secretaria-pe ojeporu hagua.
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CSlI moakdhara omboaguyje umi tapichakuéra oipytyvdvakuépe, mbo’ehara ha

motenondeharakuérape, osé poraite hagua pe Kuapy fiemohu’a rehegua tembiapopy.

Mbo’ehara Clara Maidana, he’i aga ambue arype ojejapo poraiteve hagua ofiembosako’i

hagua voive, anitei upéi pe aravo jehasa oporomboapuraitéiti.

CSI moakahara ojerure ofiemoanete hagua ko kuaapy fiemohu’a rehegua viru fiemono’d ha

jeporu ofiemoguahéva CSI| peguakuérape.

CSI pegua Derlis Martinez, he’i omoaneteha ko mba’emombe’upy ha CSI pegua Mara Barraza

ombohovai he’ikuévo upéichaite oiko hagua upe oje’éva.

Viru iembyaty ha jeporu rehegua fiemoariete.

CSI, pegua Aliam Medina omboaguyje mbo’eharakuérape omboguatahaguére pe tembiapo
arayvoty fiegueromandu’a rehegua. He'i oguerohoryetereiha upe tembiapo ojejapéva ha

ojerure avei ojejepote hatd hagua mbo’eharakuérape.

CSI moakahara ojerure avei ojejepopete hajua opaite mba’e ojejapdva INAES pe rehe.

Tembiapopyra Irundyha
1- Mba’e oiefie’éve hagua
Mbo’ehara INAES pegua rembiapo rehegua aponde’a fiehesa'’yijo rehegua

fiemomarandupy.

Omombe’u ko mba’e rehegua, CSI pegua Derlis Martinez ko tembiapopype ofiemba’apo

péicha: Mbo’eharakuéra ofiomohenda kdichaite:

Péicha ofilemohenda mbo’eharakuéra aty:
- Edith Arglello- Tekombo’epyrda rerapegua moakahara (Representante de Jefes
Académicos)
- Pablo Legal — Tekombo’epyrd rerapegua motenondehara (Representante de

coordinadores académicos)
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- Ever Gaona — Mbo’eharakuéra Tekokatupyry rerapegua (Representante de Docentes
de E. Artistica)

- Gloria Martinez — Mbo’eharakuéra Ciencias Basicas rerapegua (Representante de
Docentes de Ciencias Basicas).

- Ivan Gonzalez — Mbo’eharakuéra Ciencias de la Educacién rerapegua (representante

de Docentes de Ciencias de la Educacion).

Kuehe, porundy jasypape, onepyrii ofiombyaty hikuai. Ofiemombe’u mbaéichaitétapa pe
hembiapokuéra ha modite pevépa oguahékuaa hembiapokuéra, ofiombyatyta hikuai arapo

jave (jueves—kue) jasypape.

CSI moakahara omboaguyje maymavape omoirlihaguére ko atyguasu ha omombe’u
mbo’ehara Leonidas Bareiro ohoha INAES rérape BCP-pe petel hombyatyhape, ofiefie’éhape

aponde’a 2050 rehe.

Opamaramo tembiapopyra ofiehesa’yijova’erava, oiemohu’a ko fiombyaty CSl rehegua 11:43

( patel aravo, irundypaapy aravo’i) jave.



