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ACTA N° 06 /2025

En la ciudad de Asuncion, a dos dias del mes de julio del anno dos mil veinticinco,
siendo las 10:30 h, se lleva a cabo la apertura de la sesion ordinaria del Consejo
Superior Institucional del Instituto Nacional de Educacion Superior “Dr. Raul Pena”,

por la presidenta del CSI.

Participacion de los siguientes Consejeros:
1. Claudelina Marin Gibbons, Presidenta
Derlis Martinez, Representante direcciones misionales
Leonidas Bareiro, Representante direcciones estratégicas y de apoyo
Evelyn Gonzalez, Representante titular administrativos
Daniel Prieto Ortiz, Representante suplente administrativos
Marcio Borja, Representante titular docentes carreras de grado
Monica Yegros, Representante titular docentes carreras de grado

Leidy Laura Pavon, Representante suplente docentes carreras de grado
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Maria José Silva, Representante suplente docentes carreras de grado
10.Clarisa Aguilera, Representante suplente docentes carreras de grado
11.Monica Benitez, Representante titular estudiantes carreras de grado

12.Vladimir Benegas, Representante titular estudiantes carreras de grado

Saludo y bienvenida por la Presidenta del CSI. Agradece por la presencia en la sesion.
Da la bienvenida y expresa felicitaciones por haber sido electos para ejercer esta

funcioén.

La presidenta del Consejo cede la palabra a la Secretaria General para la lectura del
Orden del dia.

La Secretaria General da la bienvenida a los nuevos consejeros y procede a dar lectura
del orden del dia.
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Orden del Dia

1- Lectura del Acta de Sesion Anterior

2- Informe de Presidencia

3- Instalacion oficial del CSI (periodo 2025 - 2027)

4- Juegos Panamericanos ASU 2025: Implicancias para el INAES
5
6

Modificacion del cronograma de actividades institucionales

Asuntos Varios:

Consulta sobre otros temas para tratamiento en Asuntos Varios, no se incorporan

temas a tratar.

Solicitud de mocién de aprobacién del Orden del Dia por la presidente del CSI.
Mocion de aprobacion por el consejero Derlis Martinez, secundada por la consejera
Evelyn Gonzalez

Aprobacion del Orden del dia propuesto.

Punto 1. Orden del Dia

Lectura del Acta de Sesion anterior

Pedido de aprobacion del Acta de Sesion anterior, por la Presidenta, si no existiese
objecion, ya que el documento ha sido remitido a los respectivos correos de consejeros
para su consideracion.

Mocion de aprobacion del Acta de Sesion Anterior, por la consejera Leonidas Bareiro,

secundada por el consejero Derlis Martinez.

INFORME DE PRESIDENCIA
Fecha: 02 de julio de 2025

DIRECCION GENERAL

REUNIONES DE TRABAJO

Direccién General : 4 (cuatro)
Equipo Directivo : 3 (tres)
Sesion Ordinaria del CSI :1 (una)
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GESTIONES DIRECCION GENERAL

- Firma de convenio con la Universidad Nacional de Misiones (Posadas, Argentina)

- Firma de convenio con el IFD Eurosur de Encarnacién

- Representacion del INAES en el VIII Foro Interuniversitario RiesGIRD ACC / LAC,
realizado en Medellin, Colombia.

- Participacion en el Encuentro de la Unién de Universidades de América Latina y el
Caribe (UDUALC) y de la Asociacién Latinoamericana de Facultades y Escuelas de Medicina
(ALAFEM), realizado en Hernandarias.

- Participacion en el evento cultural de cierre de semestre.

- Reunién informativa con funcionarios administrativos con referencia a la conciliacion de

horario para quienes perciben un salario menor al minimo legal vigente.
GESTIONES DE SECRETARIA GENERAL

Notas elaboradas, gestionadas para la firma y remitidas: 35
Resoluciones elaboradas para la firma: 68
Registro y monitoreo de las Reservas para Uso de los salones: 38

Total, de Expedientes ingresados por Mesa de Entrada: 107
UNIDAD DE INFORMACION Y ATENCION AL CIUDADANO

-Atencion telefénica (llamadas y mensajes por WhatsApp): aproximadamente 350 llamadas y
1.200 mensajes

-Atencion en mostrador de 15 personas por dia

-Gestion y compilacién de informaciones institucionales, para responder a consultas y pedidos
en la Atencién al publico.

-Despacho de Providencia interna de Expedientes: Registro de la providencia y remisién
expedientes.

-Archivo de documentos institucionales en formato fisico.

-Registro de documentos institucionales en formato digital.

DEPARTAMENTO DE ADMISION Y REGISTRO ACADEMICO

-Atencion via telefénica y presencial con referencia a solicitudes de documentaciéon y/o tramites
realizados de estudiantes y egresados de Carreras de Grado y Posgrados.

-Organizar, custodiar y actualizar el archivo académico institucional. -

-Recepcion de documentos para reposiciones y expedicion de Titulos de Pregrado y Grado en el
M.E.C.-

-Elaboracién de planillas de Inscriptos a examen de lengua extranjera de carreras de grados y
Maestrias. -

-Elaboracién y revisién de listas de estudiantes habilitados para examen de 1° instancia, del 2°
al 4° curso de Carreras de Grado para entrega a Coordinaciones de Carreras. -

-Recepcion de planillas de Postgrados. -
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-Elaboracién de informe académico para postulantes para reincorporaciones de estudiantes a
Carreras de Grado y Posgrados. -

-Revisién documental y respuestas a correos recibidos de postulantes para las ofertas a las
Maestrias de la Convocatoria agosto 2.025.-

-Atencion en forma presencial a estudiantes y docentes sobre consultas o dudas de
procedimientos académicos. —

-Elaboracién de certificados de estudios de Carreras de Pre-Grado 8 (ocho), Grado 15 (quince)
Postgrados 20 (veinte) y constancias de estudios para Becas y culminacién de carrera
30(cuarenta), conforme a las solicitudes de estudiantes y egresados. -

Carga de certificados de interesados en Titulacion Segunda convocatoria afio 2025. Grado (233)
y postgrados (78)-

-Visita de pares evaluadores del ANEAES para la acreditacion de la carrera de Lic. en Educacion
para la Fisica y Quimica.

-Elaboracién de planillas de estudiantes habilitados para examen de 1° instancia, de 2°, 3°y 4°
curso de Carrera de Grado.

-Elaboraciéon de plantillas de calificaciones del 1° semestre 2025, de postulantes del
1°(probatorio) y estudiantes 2°, 3°y 4° curso de Carrera de Grado. -

-Confirmacién en el RUEES de estudiantes de postgrados y carreras de grados.

Reunién con técnicos de Desarrollo de Sistemas Financieros y Académicos en CGT (Direccién
Académica).

-Recepcion de pedidos de certificados de estudios, informes para auxiliares de cdtedra y
constancias.

-Actualizacién de Plantillas de Calificaciones de Programas de Postgrado.

-Actualizacion de Elaboracién de Planillas oficiales de matriculados a MGE 2025-2027.
-Elaboracién de informes académicos para postgrado y D.I.

-Remision a la DAF de cantidad de estudiantes pagantes por gestion de titulos.

-Recepcion de planillas de calificaciones de examenes del semestre probatorio.
AUDITORIA INTERNA
-Auditoria N.° 09 2025 Incorporacién de Bienes Patrimoniales — OG 534 “Equipos Educativos y

Recreacionales”.

-Auditoria N° 10 - Nivel 100 Servicios Personales.

-Dictamen de Auditoria Interna N° 03/2025 Regularizaciéon de Pago OG 133 “Bonificaciones y
Gratificaciones”.

-Seguimiento a los Planes de Mejoras derivadas de Auditorias Internas del afio 2024.
ASESORIA JURIDICA

-Elaboracién de proforma de resoluciones solicitadas

-Participacién de reuniones
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UNIDAD DE ASUNTOS LINGUISTICOS

-Elaboracién de Memorandum para solicitud de Obsequios institucionales

-Elaboracién y organizacion de Disefio para Bandera del INAES

-Diserio del obsequio institucional para viaje a Bogotda — Direccion General

-Participacién a Seminario de Derecho Administrativo en el BCP

-Asistencia a la Direccion General para utilizacién correcta de providencia en Guarani, a la

direcciones misionales y estratégicas.

AREA DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

-Reunién con MECIP sobre Avance del proceso de Entrevista y Encuentro a Funcionarios de
Distintos niveles sobre NRM 2015.

-Asistencia a Convocatoria a Reunién de Equipo Técnico para actualizacion de Normograma de
cada direccién de la institucion

-Asistencia a Curso de MECIP. modalidad virtual sobre Seminario “Introduccién a la norma de
requisitos minimos para un sistema de Control Interno para instituciones Ptblicas del Paraguay.
MECIP 2015 en el salén Auditorio Pa’i Vale de la gobernacién del San Pedro del Ykuamandyju.
-Asistencia a Reunién del Comité de Etica y Buen Gobierno.

-Asistencia a Convocatoria de Equipo técnico sobre Comité de Etica y Buen Gobierno
DIRECCION ACADEMICA

Seguimiento y acomparniamiento a Visita de Pares evaluadores en las carreras de Ciencias
Naturales y Fisica Quimica.

Sugerencias de nuevo sistema para prdctica profesional

Elaboracién de Anteproyecto de Presupuesto 2025

Participacién de Reunién de Seguimiento del Plan de Mejora de MGE

Encargado de Despacho de Direcciéon General
COORDINACION GENERAL ACADEMICA

Reunién con jefes y coordinadores: sistematizacion de planilla de requerimientos para el
Ejercicio Fiscal 2026

Reunién Comité de Andlisis para Plan de estudio Metodologia de la Investigacion y TFG
Socializacién de carga horaria de Prdctica. Profesional.

Reunioén con la jefa de la carrera de CNyS acerca de la visita de pares evaluadores externos en
el marco del proceso de Acreditacion.

Reunién de Consejo Asesores de Carreras y Programas.

Participacién de la Visita de seguimiento del Plan de mejora Posgrado.

Entrevista virtual y visita de los miembros del comité de los pares evaluadores de la ANEAES
en el marco del proceso de acreditacion de la carrera de Licenciatura en Ciencias de la

Naturaleza y Salud.
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Participacién en la Apertura, cierre y entrega de certificados, en el marco del Proyecto ciclo de
danza joven 2025 organizado por el dpto. de Educacion Artistica.

Reunién con jefes y coordinadores en el marco de los Juegos Panamericanos ASU 2025.
Reunién con jefes y Coordinadores. Tema: Asu-2025-Acuerdos

Reunién Consejo Asesores de Carreras y Programas sobre orientaciones para el cierre del primer
semestre e inicio del segundo semestre.

Apertura de eleccién de lista de candidaturas estudiantiles 2025

Visita de pares, 17 de junio, Visita de seguimiento de Plan de mejora

Visita de pares de Fisica y Quimica 24, 25 y 26, de la ANEAES

Reunién de CACy P

Reunién sobre auxiliares de cdtedra

Orientacion individual a postulantes auxiliares de catedra

Preparacion de documentos para auxiliares de cdtedra, segundo semestre, en formato QR.
Comunicacién institucional para la postulacion de auxiliares de cdatedra correspondiente al
segundo semestre.

Reunioén virtual con representantes de Rio Grande/Brasil

Reunién DIPACI Dpto. de Lenguas-Acreditaciéon Lengua Coreana
DEPARTAMENTOS ACADEMICOS

Seguimiento al proyecto académico 2025.

Elaboracién y remision de:

Horarios de exdamenes ler semestre académico.

Remision de docentes TFG I de la Conformacion de miembros de mesas examinadoras TFG 2025
aprobado por la DI

Memordandum Orientaciones Cierre de semestre académico.

Memordndum - Perfil de miembros de mesa examinadora.

Memordandum - Datos TFG para Jornada de Jovenes Investigadores INAES 2025.

Mail en relacién al comunicado sobre mantenimiento de plataforma - Docentes y estudiantes.
Remisién de EDD 1° Semestre 2025 - A docentes y estudiantes.

Seguimiento a las actividades realizadas por las Docentes de tiempo completo:

Andlisis de los Proyecto de Extension.

Organizacién de las Defensas de Proyectos de TFG.

Participacién de las Coordinadoras y Jefa del Dpto. en las Defensas de Proyectos de TFG -
Interventores.

Verificacion de Proyectos de Salidas Pedagdgicas. Remision a CGA para aprobacién final.
Verificacion posterior de gacetilla de prensa y solicitud de difusién posterior.

Participacién de la Jornada de Jévenes Investigadores - Presentacion de TFG EI / EEB.

Reunién con DTC - Seguimiento a los proyectos de extensién y de investigacion
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Reuniones de organizacién de horarios de clases, permanencias, necesidades académicas del
segundo semestre académico 2025. Posterior remisién a CGA de los mismos.

Elaboracién del pedido de pago a docentes contratados Junio. Formato base Planilla Anexo A.
Reunién con docentes de tiempo completo y con estudiantes para dar seguimiento a los

proyectos de extension y de investigacion
DEPARTAMENTO DE POSTGRADO

Coordinacién con las Direcciones Académica, de Extensién e Investigacion y DIPACI para la
elaboracién del informe de avances del Plan de Mejoras a presentar ante la ANEAES
Presentacién del informe de avances del plan de mejoras ante la ANEAES en conjunto con la
Coordinadora de la MGE

Reunién con Direccion Académica, Jefa del Dpto. TFG y Programas y Coordinacién Doctorado
sobre casos de estudiantes con atrasos financieros y de avances de tesis.

Reunién con Jefe del dpto. de Pytos. de investigaciéon para coordinar acciones que fortalezcan
procedimientos relacionados con la produccién cientifica, como participacién en espacios de
divulgacion y talleres para estudiantes y docentes.

Reunién de organizacion con la Directivos de Extension para la preparacién de la participacion
de egresados y empleadores ante la ANEAES

Reunién de preparacién con la Direccién de Extensién, egresados y empleadores ante la
ANEAES.

Reuniéon con la Direccion Académica, la Coordinacion General Académica, técnicos Yy
coordinadores de programas sobre actividades realizadas durante el semestre.

Reunién con UDDC, técnicos y coordinadoras de programas sobre actualizacion del Reglamento
Académico de Postgrado.

Reunion técnica con la docente encargada de las pasantias de postgrado y docentes de Prdctica
Profesional de las Diddcticas para organizar el cronograma y actualizar documentos del médulo
Informe a Direccién Académica y Coordinacion General Académica sobre situacion de las
Maestrias en Investigacién Educativa y en Gestion Educacional para andlisis de apertura.

Organizacién con las coordinaciones de los programas para el seguimiento al Pyto. Académico.
COORDINACION DE ESPECIALIZACIONES

Durante el presente mes, se llevé a cabo una reunién institucional con el coordinador académico
saliente, con el propésito de asegurar la continuidad de los procesos administrativos y
pedagdgicos en el marco del traspaso de funciones. En este espacio, se abordaron temas claves
como el estado actual de los médulos en curso, seguimiento a estudiantes con situaciones
particulares, criterios de evaluacion, y documentacién administrativa pendiente. Esta instancia
resulté fundamental para una transicion ordenada y eficiente.

Organizacion de los médulos entrantes
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En funcién del calendario académico establecido, se procedié a la verificacion, confirmacién y
organizacién de los médulos que iniciardn, o que estén pendientes. Se revisaron las cargas
horarias, contenidos programdticos, recursos necesarios y se ajustaron los cronogramas de
clases para garantizar el cumplimiento de los objetivos formativos previstos. Asimismo, se
distribuyeron los formatos de planificacién modular y registro de clases a los docentes que
forman parte del equipo.
Asignacién de Docentes

Se realizé la revision y confirmacion de la némina de docentes a cargo de los médulos entrantes,
considerando la disponibilidad horaria, la formacién académica y la experiencia profesional de
cada uno y disponibilidad. Se enviaron comunicaciones formales a los docentes designados,
quienes aceptaron sus asignaciones respectivas. Ademds, se coordinaron reuniones técnicas
previas al inicio de las clases para unificar criterios metodoldgicos.

Con el fin de garantizar el correcto desarrollo de las actividades académicas, se gestionaron las
solicitudes de vinculacion de los docentes asignados ante el equipo de la Biblioteca, para los
encuentros virtuales. Este proceso incluyé la verificacién de condiciones y seguimiento a los
tiempos de respuesta institucional. Todas las solicitudes fueron presentadas en tiempo y forma.
Se realizé una reunién de trabajo con la técnica responsable del drea de pasantias de los
Programas de Posgrado, con el objetivo de actualizar los documentos propios del proceso de
pasantia, revisar los requisitos vigentes y acordar los cronogramas de la Pasantia Profesional
Este encuentro permitié fortalecer los objetivos del médulo, garantizar la adecuacién normativa
y definir fechas claves para la reuniéon general prevista con los participantes , también

colaboré a evaluar las experiencias prdcticas de los estudiantes.
COORDINACION DE MAESTRIA

Gestion de procesos académicos como financieros relacionados a la reincorporacién de
estudiantes a las Maestrias.
Gestién en procesos investigativos
Envio de solicitud de aprobacion de linea, tema y tutor de estudiantes de la maestria.
Seleccion y remision de tesis para presentar en la jornada de jovenes investigadores.
Remision de certificados participantes de las mesas examinadoras de la defensa de
proyectos.
Remision de actas para firma a docentes participantes en la mesa de defensa de proyectos de
anteproyectos.
Presentacion oficial del docente investigador de los programas de maestria en los distintos
programas de maestrias en curso
Gestion y participacion en el primer encuentro de grupo de investigadores
Envio de actas y planillas de evaluacion a los docentes responsables del Médulo de
Tesis.

Gestién y envio de certificados de reconocimiento por participacién en defensas de
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anteproyectos.

Gestion de tutoria académica de un médulo pendiente a cursar un participante del programa
de maestria.

Gestion de mesa especial.

Gestion docente y planificacién académica.

Gestion de enlaces Meet para el desarrollo de los moédulos correspondientes de las
distintas cohortes.
Revisién y elaboracién del cronograma para la cohorte 2025/ 2026.
Habilitacién de aula para inicio de nuevo médulo
Apertura y bienvenida a la docente del nuevo médulo.

Revisién del reglamento académico de postgrado (en proceso).

Monitoreo y soporte virtual

Monitoreo de la plataforma y aulas virtuales.

Plan de Mejora

Organizacién y contacto con estudiantes para su participacion en el seguimiento
virtual al Plan de Mejoras.

Reuniones y contacto con involucrados en relacién al Plan de Mejora.

Elaboracién del informe sobre el seguimiento de la implementacién del Plan de
Mejoras de la Maestria.

Remision del plan de mejora al departamento de extension.

Gestién administrativa

Implementacién de la evaluaciéon de desempernio a docentes (EDD), remisiéon de EDD a las
coordinadoras y remision a estudiantes.

Seguimiento administrativo al proceso de tutoria de becarias del programa BECAL.
Atencion a interesados

Respuesta a consultas de interesados/as sobre los procesos de inscripciéon a las
distintas maestrias ofertadas.

Respuesta a consultas de interesados/as sobre asuntos financieros y académicos.
COORDINACION DE DOCTORADO

Gestion Académica

Solicitud de documentos académicos a docentes del Doctorado

Solicitud y control de migracién de clase en la plataforma; posterior comunicacién a docentes
afectados para su actualizacion

Gestion de entrega de calificaciones de participantes del mdédulo Construccion del Proyecto de
Investigacién

Recepcién y organizaciéon de entrega de Formulario N° 1 y Protocolo de Tesis aprobado, ademds
de Producto Final de Tesis

Revisién del Reglamento académico para Programas de Postgrado
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Seguimiento a participantes del Doctorado en Educacién Sta edicion

Seguimiento a procesos planificados del Plan de Mejora y POA del Doctorado

Gestion Administrativa

Organizacién de apertura de médulo Doctorado en Educacién, 5Sta edicion 2025-2027
(recordatorio a docentes, remision de link de acceso a desarrollo curricular, entrega de
documentos académicos, némina de participantes, actualizacién de aula en plataforma)
Remision de notas de invitacién a webinar organizado por participantes del Doctorado en
Educacién

Promocién de la investigacion

Seleccion de TFG para jornada de jévenes investigadores

Comunicacién permanente con el Departamento de Tutoria en relaciébn a procesos de
investigacion para la emision de la Resolucion de aprobacién de linea de investigacion, tema y
aceptacién de tutor

Extensién

Contacto permanente con responsables de la Direccién de Extension para trabajo conjunto y
acompanamiento a participantes del Doctorado en proceso de cumplimiento de sus
responsabilidades de extension.

Saludo protocolar en nombre de directivos en webinar organizado por participantes del

Doctorado en Educacion

COORDINACION GENERAL TECNICA

Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para reconocimiento y validaciones de
estudios para reincorporacioén de estudiantes (grado y postgrado) y cambios de carrera.
Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para convalidacién de estudios.

Atenciéon a estudiantes sobre procesos de reconocimiento y convalidacion de estudios.
Recepcién y validacién de dictadmenes técnicos de cursos de capacitacion con instituciones
conveniadas.

Elaboracién de constancias y formularios de pago.

Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para reincorporacion a proceso de tutorias a
trabajos finales de grado.

Elaboracién de dictamenes y formularios de pago para tutorias académicas individuales.
Apoyo técnico para definicion de campo especifico y pedagdgico en planes de estudios

Reunién con pares evaluadores para el seguimiento del Plan de Mejoras de la Maestria en
Gestion Educacional.

Reunién con la Direccion de Planificacion y Aseguramiento de la Calidad Institucional, el
Departamento de Aseguramiento de la Calidad, el Departamento de Desarrollo y Diseno

Curricular sobre Instrumentos Medio Externo.
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Reunion para la validacion de Instrumentos de Evaluaciéon de Desempeno con el Departamento
de Desarrollo y Diserio Curricular y la Unidad de Tecnologia Educativa.

Reunién para la lectura, revision y ajustes del Reglamento Académico de Postgrado con el
Departamento de Postgrado, sus Coordinaciones y el Departamento de Desarrollo y Diserio
Curricular.

Reunién sobre Nivel de Inglés con el Departamento de Departamento de Lengua, Coordinacién
de Lengua Inglesa y el Departamento de Desarrollo y Disefio Curricular.

Reunioén sobre definicién de carga horaria con la Direccién Académica, la Coordinaciéon General
Académica, el Comité de Metodologia de Investigacion y Trabajo Final de Grado y el
Departamento de la Desarrollo y Disefio Curricular.

Reunién con pares evaluadores en el marco del proceso de acreditacion de la Licenciatura en
Educacién de Fisica y Quimica.

Presentacién al Consejo Asesor de Carreras y Programas de instrumentos de evaluacion de
desemperio docente, jefe y coordinador de carreras/programas para su validacion.
Presentacion al Consejo Asesor de Carreras y Programas del instrumento para el monitoreo de
aulas virtuales de carreras de grado y programas de postgrado.

Presentacién al Consejo Asesor de Carreras y Programas de Plantillas para la elaboraciéon de
reportes de calificacién de estudiantes de grado.

Reuniéon con desarrolladores del sistema académico administrativo del INAES sobre
procedimientos de inscripcion de estudiantes de grado al segundo semestre académico del ario.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ESTUDIANTIL

Ejecucién de actividades educativas relativas al desarrollo personal del estudiante: Ejecucion
de un taller vivencial “Lideres con valores” con delegados de carreras de grado del turno tarde.
Ejecucién de un taller con estudiantes del tercer curso de la Licenciatura en Ciencias de la
Educacién.

Participacién en entrevista con pares evaluadores en el marco de la acreditacion de la
Licenciatura en Educacién de Fisica y la Quimica y la carrera Licenciatura en Educacion de las
Ciencias de la Naturaleza y Salud.

Promocién de la participacién estudiantil: Acompariamiento a procesos electorales para el Centro
de Estudiantes del INAES: Gestién de capacitacion a cargo de funcionarios del Tribunal Superior
de Justicia Electoral. Orientacién a miembros del TEI estudiantil. Acompanamiento para la
organizaciéon de las elecciones. Promocién de la participacién ciudadana.

Implementaciéon de la tutoria pedagdgica: Remisiéon de formato de informes semestrales,
formularios digitales de autoevaluacién de tutores pedagdgicos y evaluacién por parte de los
estudiantes.

Coordinacién de espacios de mentoria: Acompariamiento a espacios de mentorias. Cierre de las
mentorias del semestre. Sistematizacion de asistencia y participacion de estudiantes mentores

y mentoreados.
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Organizacién de actividades de orientacién académica: Planificacion de evento Bienvenida e

integracion para estudiantes ingresantes a carreras de grado.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS DE APRENDIZAJE E INVESTIGACION
(DRAJ)

BIBLIOTECA

Elaboracién y remision a las instancias pertinentes de las especificaciones técnicas para la
adquisicion de libros.

Elaboracién y remision a las instancias pertinentes de las planillas para la solicitud de
presupuestos a las empresas del rubro para la adquisicién de libros.

Elaboracién y remisién a las instancias correspondientes de un informe sobre los servicios de
Biblioteca - Materiales disponibles para el servicio.

Preparacion y exhibicion de libros por el Dia del libro paraguayo (25 de junio).

Preparacion y participacién de la visita de pares evaluadores de la Licenciatura en Educacién
de la Fisica y la Quimica (26 de junio).

Colaboracién en el evento “Paseo de la fama: Homenaje a los precursores de la educacion”,
llevado a cabo en el alero de la Biblioteca por los estudiantes del 2° Curso de la Licenciatura en
Educacién de la Fisica y la Quimica.

Agendamiento de solicitudes de uso de Google Meet: 24 agendamientos (la mayoria de uso
recurrente). Ver en linea las solicitudes.

Administraciéon de Google Meet. Cantidad de participaciones: 2.641 participaciones. Cantidad
de horas del servicio en 8 cuentas: 1.919 horas.

Mantenimiento del sitio web y de las redes sociales.

Cantidad de TFG y/o Tesis procesadas: 107.

Cantidad de materiales bibliogrdficos donados que han sido registrados: -.

Servicios a los usuarios en salas: 326 usuarios de computadoras (PC) en sala; 15 usuarios de
infocus; 25 usuarios de juegos de mesa; 210 usuarios en sala de tesis; 1.105 estudiantes en
sala; 28 asistencia de docentes; 4 usuarios externos. Total, de usuarios: 1.713.

Cantidad de materiales prestados en sala: 677.

Clases/Materias Turno Marniana | Turno Tarde/Noche | Total
g(;(r)C;SCCi;eerrLlcei?;l eaie la Computacién, Informacion y 26 24 50
100 - Filosofia y Psicologia 11 0 1
200 - Religion 0 0 0
300 - Ciencias Sociales 104 89 193
400 - Lenguas 23 8 31
]\‘i‘/[(zl(zemd(t?ilcear;c)zas Puras (Ciencias Naturales y 11 12 23
600 - Tecnologia (Ciencias Aplicadas) 4 0 4
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700 - Artes y Recreacion 6 0 11
800 - Literatura 54 5 59
900 - Historia y Geografia 9 9 18
Programas 59 15 74
Tesis 122 29 151
Documentos 26 5 31
Otros 13 39 52
TOTALES 442 253 677
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Asistencia de estudiantes por carrera SALA GENERAL

An Artistica 99
Cie Ciencias Naturales 18
cie Ciencias Sociales 33
cie Ciencias de la Educaciéon 92
Co Coreano 3
EE EEB 99
Fis Fisica y Quimica 45
Ing Inglés 14
Ini Inicial 119
L. Lengua Castellana 103
M Matemadaticas 28
Po Postgrado 1
Te Tecnologia 2

Total 656

UNIDAD DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

-Desarrollo de clases de TIC I en carreras de grado, aplicacion de instrumentos de evaluacién
de examenes de primera instancia, correccién y presentaciéon de planillas de proceso y acta de
calificaciones especificamente en el 2do “A” de EEB; 2do. Ciencias Sociales; 2do. “A” Educacion
Inicial; 2do. Lengua Castellana; 2do Educacién Artistica; 2do. “B” Educacién Inicial; 2do. Fisica
Y Quimica y 2do Lengua Coreana.

-Asistencia técnica a docentes, coordinadores de carreras de grado a través de correos recibidos
en soporteute@inaesvirtual.edu.py, también en cuentas personales de mensajeria de whatsapp,
abordando temas de asignacién de docentes a las aulas, habilitaciéon para seguimiento de aulas
virtuales de los docentes por las coordinaciones de carreras, matriculacion de estudiantes a
aulas virtuales.

-Produccién de planillas de proceso y final para las carreras para los 2do al 4to curso y también
la planilla para 4to curso asignatura TFG.

-Gestiones para pagos de servicios de hosting de la plataforma inaesvirtual

-Gestiones de reclamo y seguimiento a eventos de fallos producidos en la plataforma
Inaesvirtual.

-Habilitacion de acceso al drive compartido de DARA de Plantillas de las carreras de grado con

UTE y con Coordinaciéon General Técnica.
DEPARTAMENTO DE PRACTICA PROFESIONAL

-Recopilacién de portafolios de PP de estudiantes de las Licenciaturas en el marco del cierre del

semestre como evidencia del aseguramiento de la calidad educativa.
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-Revisioén, control y registro de la planilla de pedidos de notas de la Prdctica Profesional.
Recepcién y preparacion de Certificados de Orientadores y Tutores de la Prdctica Profesional,
solicitados por los Docentes de los distintos cursos y carreras.

-Carga de datos y actualizacion en el Drive del correo de la Unidad de Prdctica Profesional.
-Participacién en entrevista con el Comité de Pares Evaluadores externos, en el marco de la
evaluacién con fines de acreditaciéon de la Lic. en Educaciéon de las Ciencias de la Naturaleza y
la Salud y de la Lic. en Educacién de la Fisica y la Quimica.

-Participacién en la Visita de Seguimiento correspondiente a la Maestria en Gestién Educacional,
realizada por parte de la Agencia Nacional de Evaluacién y Acreditacion de la Educacion
Superior (ANEAES).

-Reunién con la Secretaria General del INAES sobre condiciones y requisitos para las
certificaciones a docentes y gestores de las instituciones educativas de aplicacion.
-Asesoramiento y atencion a docentes de la prdctica profesional para la firma del Registro de
Notas del segundo semestre del ario 2024.

-Participaciéon en las exposiciones de Cierre de asignaturas de Prdctica Profesional de los
estudiantes de la Licenciatura en Educacion de Lengua Coreana (2°y 3° cursos) y en Educacién
de la Lengua Inglesa (3° curso).

-Proceso de revision del reglamento de pasantia para los programas de posgrado y elaboracién

de una propuesta para ajustes al mismo.
DEPARTAMENTO DE DISENO Y DESARROLLO CURRICULAR

-Solicitud de canalizacion del pedido al Departamento de Educacién a Distancia de adaptacion
del Mecanismo de Admisién para la modalidad EaD.

-Participacion de la entrevista con pares evaluadores de la ANEAES en el marco del proceso de
evaluaciéon y acreditacion de la carrera de Licenciatura en Educacién de las Ciencias de la
Naturaleza y Salud.

-Remision de informe sobre ajustes del proyecto académico. Plan de Mejora- Informe MGE.
-Remisién de Memo N°12 referente a solicitud de listado de convenios-Ciencias de la Educacién
EaD

-Elaboracién del documento: Procedimiento para elaboracion, ajustes y actualizacién de
Programas.

-Remision del documento a CGT: Procedimiento para elaboracion, ajustes y actualizacion de
Programas-Para su validacién correspondiente.

-Recepcion del enlace correspondiente al Reglamento Académico trabajado por el Dpto. de
Postgrado en fecha 10/06, para revision.

-Recepcion del documento elaborado por el Dpto. de Educacién a distancia: Competencias

Docente EaD, en fecha 10/06, para revision.
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-Participaciéon de mesa técnica, con convocatoria a la Coordinacion General Técnica, DDDC y a
la Direccion de Vinculaciéon y Extension. Tema: Ajuste y Actualizaciones de los planes y
programas de las carreras de grado. Fecha: miércoles 11 de junio 10:00 horas.

-Remisién. Registro de reunién 11/06. Tema: Necesidades del medio externo. Participantes:
DDDC-DVE.

-Recepcion de enlace con los informes de: seguimiento a egresados, vinculacién con el sector
productivo laboral (empleadores), y seguimiento a los proyectos de extension de las diferentes
carreras de grado, elaborado por DVE.

-Reunién sobre el tema: Instrumentos de recoleccion de datos sobre necesidades del medio
externo junto a Direccién Calidad y CGT.

-Memo N°13- Remisién de evidencias del curso de capacitacion del CONES-SNCA-PY.
Recepcién de las propuestas de ajustes al Reglamento de Aplicacion del Sistema Nacional de
Créditos Académicos - Paraguay (SNCA-PY), remitido por CGA.

-Revisién del Reglamento de Aplicacion del Sistema Nacional de Créditos Académicos -
Paraguay (SNCA-FPY).

-Remision de la version actualizada en reunion de la Tabla-Ajustes Metodologia de la
Investigacién-Tutoria del TFG en base a la propuesta elaborada en conjunto con el comité de
revisiéon y ajustes.

Seguimiento a la actualizacién del proyecto académico de la LCE modalidad EaD.
-Participacion de la capacitacion sobre "Implementacion del Sistema Nacional de Créditos
Académicos (SNCA-PY)” realizada por el CONES, en fechas 12, 19 y 26 de junio.

-Remisiéon del Memo N° 15 de aprobacion “Capacitaciéon Sindical para el Fortalecimiento
Profesional de los trabajadores de la Educacion”, junto con la grilla correspondiente.
-Recepcion de la Denominacién de Electivas - Dpto. de EI y EEB; Dpto. de Ciencias Bdsicas.
Coordinacién de Lengua Inglesa.

-Recepcion de Propuesta de programas ajustados de prdctica profesional Il al V de la carrera
Licenciatura en Educacion de la Lengua coreana y solicitud de canalizacién del pedido de

validacion de los programas ajustados.

DEPARTAMENTO DE EDUCACION A DISTANCIA
-Atencion al estudiante, entrega de dictamenes y formularios de pago para
reconocimiento y validaciones de estudios para reincorporacion de estudiantes

(grado y postgrado) y cambios de carrera.

-Atencion al estudiante, entrega de dictamenes y formularios de pago para convalidacién de
estudios.

-Atencion a estudiantes sobre procesos de reconocimiento y convalidacion de estudios.
-Preparaciéon de pedidos de pagos para funcionarios técnicos y docentes de la licenciatura

Articulada Inglés y de la Convalidada EEB.
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-Confirmacion de matriculados al RUEES segtin planilla DARA.

-Apoyo técnico para definicién de campo especifico y pedagdgico en planes de estudios
-Reunién con pares evaluadores para el seguimiento del Plan de Mejoras de la Maestria en
Gestién Educacional.

-Presentacién al Consejo Asesor de Carreras y Programas de instrumentos de evaluacion de
desemperio docente, jefe y coordinador de carreras/programas para su validacion.
-Presentacién al Consejo Asesor de Carreras y Programas del instrumento para el monitoreo de
aulas virtuales de carreras de grado y programas de postgrado.

-Reunién con desarrolladores del sistema académico administrativo del INAES sobre

procedimientos de inscripcion de estudiantes de grado al segundo semestre académico del ario.
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DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

- Seguimiento de expedientes presentados ante la Direccion General de Jubilaciones y
Pensiones.

- Elaboracién y remisién de Planillas de Salarios y Beneficios.

- Remision de resultados de la Evaluaciéon de Desemperio Docente de grados y posgrado del
segundo semestre del afio 2024.

-Remisiéon de formularios de Evaluacion de Desemperio Docente de grado y posgrado
correspondiente al primer semestre.

-Socializacion de temas para capacitaciones en el segundo semestre.

-Actualizacion de Sistemas, SICCA, REIL Regobpat, INAES APP, todas de requisito obligatorio.
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO FINANCIERO

-Revisién y respuesta a correos enviados por los estudiantes del INAES, referentes al ambito
financiero (estado de cuentas y verificacion de pagos).

-Elaboracién de Informes Financieros de estudiantes, solicitados por las Direcciones de la
Institucién (Académica, Investigacién y DARA).

-Elaboracién y posterior remisién via correo electrénico de la Rendicion de Cuentas mensual de
los Ingresos por FF30 percibidos por el INAES a la Direcciéon General del Tesoro Ptiblico
dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas.

UNIDAD DE PRESUPUESTO

-Reporte de avance de metas (PRIEVAZ12) e Informe de Avance Fisico/Financiero mensual al
31/05/2025 del INAES y su remision al Departamento de Control y Monitoreo del Gasto Publico
del MEF.

-Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto del INAES 2026.

-Carga en el Sistema Integrado de Programacion Presupuestaria del Anteproyecto de
Presupuesto del INAES 2026.

-Programacién en el SIARE médulo de Gestion del Desemperio

-Modificacién Presupuestaria para creacion de OG 284 Servicios de Catering

-Modificacién Presupuestaria para contar con crédito presupuestario en el OG 541 Adquisiciones
de Muebles y Enseres.

-Elaboracién de Plan de Caja mes de JUNIO 2025.

-Remitir disponibilidad presupuestaria para uso de Caja Chica.

-Remitir disponibilidad presupuestaria solicitada a la Unidad de Presupuesto.

-Responder a memordandum remitidos a la Unidad de Presupuesto.

-Reunién con pares evaluadores de las Carreras de Lic. En Educacién de las Ciencias de la

Naturaleza y Salud y Fisica/Quimica.
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UNIDAD DE TESORERIA
-Solicitud de Plan de Caja y Cuota.

-Carga de las operaciones para pagos en el médulo de SITE, salarios, beneficios y pago a
proveedores.

-Elaboracién y envié del informe mensual de los aportes jubilatorios por FF 30 al Ministerio de
Jubilacién.

-Preparaciéon y elaboracién de rendicién de fondo fijo.

-Preparacion de las documentaciones para entrega de pagos de pagos por FF 30, FF 10.
-Remision de Informe de las STRs realizadas en el mes.

-Pagos correspondientes a los descuentos de judiciales a los beneficiarios y aporte IPS.

-Rendicion de vidticos en el sistema de Contraloria.
UNIDAD DE CONTABLILIDAD

-Obligacién de planillas para pago de salario

-Conciliacion bancaria de las cuentas Recaudadora y Administrativa

-Elaboracién de Informes Financieros para Ministerio de Economia y Finanzas

Control de planillas de caja

-Carga de facturas contado-crédito y comprobantes de egreso mes de Mayo 2025 en el sistema

Marangatu (DNIT)
UNIDAD DE RENDICION DE CUENTAS

-Control de Planilla, segtin Resolucién N° 605.

Nivel 100.

OG. 111- Salario.

OG. 113 - Gasto de Representacion.

OG. 131 - Subsidio Familiar.

OG. 132 - Escalafén Docente Profesional y Antigtiedad.
OG. 133 - Bonificacién.

OG. 134 - Aporte jubilatorio.

OG. 148 - Contrataciéon de Personal Docente.

OG. 191 - Subsidio para la Salud.

-Elaboracién de comprobantes de pagos de todos los Objetos de Gastos mencionados.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

-Solicitar compras de insumos, equipos y bienes patrimoniales que no estén en
stock y que son necesarias para las distintas dependencias segun solicitudes
provisionadas y autorizadas por la DAF.

-Control de destino de insumos solicitados por las dependencias provisionados y
autorizados por la DAF.

-Coordinacién de logistica y apoyo a actividades organizadas por la Direccion de
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Extensién y Vinculacion.

-Coordinacion con la Unidad de Servicios Generales para trabajos de limpieza
profunda, diaria, y fumigacién de las instalaciones a cargo de la empresa LAYA.
Control de cumplimiento de actividades de vigilancia y seguridad a cargo de la
empresa tercerizada GREEN Segurity.

-Relevamiento e informe de datos para realizar llamados de reparaciéon y mejora
de infraestructura.

-Seguimiento del proceso de registro de bienes patrimoniales y remision de
informes de la Unidad de Patrimonio al MEF (FC04 y FCO0S5).

-Verificacion de la incorporacion de bienes patrimoniales de la institucién en el
Sistema Integrado de Contabilidad (SICO).

-Verificacion de trabajos de mantenimiento, reparacién y montaje de equipos
informdticos segtin solicitudes provisionadas y autorizadas por la DAF.
-Verificacion de trabajos de reparacion eléctrica segun solicitud provisionada y

autorizada por DAF.
UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES

-Informe de procesos realizados en el mes de junio:

-Pedido N° DATA LAB SA - (2) Computadoras de Escritorio — Intermedia Gs. 17.389.600.
-Pedido N° 43179 — INFORMATION TECHNOLOGY CONSULTING SUPPORT S. A. - Computadoras
portdtiles — Basica Gs. 7.063.000.

-Pedido N° 44135 DOCUMENTA SOCIEDAD ANONIMA - Servicio de emisiéon de Certificado
Cualificado (firma electrénica) con Token y RA Mévil Gs. 2.596.000.

-44227 AMACOR S. A. - (35) Silla sin posabrazos fija - tipo interlocutor o visitante - (35) Escritorio
de patas metdlicas (1 cajon) Gs. 17.450.000.

DIRECCION DE VINCULACION Y EXTENSION

Dimension: Gobierno Institucional

-Mesa técnica con D.A - D.V.E — D.D.D.C Coordinacién de acciones para la elaboraciéon e
implementacién de Proyectos de Extension en las Carreras de Grado.

-Reuniones preparatorias para la visita de pares evaluadores de la Carrera de Ciencias
Naturales y Salud y de la Licenciatura en Educacién de la Fisica y Quimica.

-Reuniones técnicas para la revision y ajustes de los requerimientos presupuestarios 2026.
-Reuniones preparatorias para la visita de pares evaluadores de carreras con los egresados y
empleadores (CNy S - FyQ)

-Reunién de seguimiento al Plan de mejora (Maestria Gestién Ed).

Dimension: Académica

-Reunién conjunta con la Direccion Académica y la jefatura de Lenguas para la organizaciéon del

Foro Académico de Lenguas (FALE) Internacional.
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-Procesamiento de la encuesta aplicada a los estudiantes del 4to. Curso de todas las carreras
de grado (arfio 2024).

-Elaboracién de informes de implementacion de proyectos de extension en el marco de los
procesos de acreditacion de carreras de grados y programa de Maestria en Gestién Educacional.
Elaboracién de informe de convenio (Nacionales e Internacionales) para la Carrera de Ciencias
de la Educacién.

-Elaboracién de informes adicionales de la Carrera de Ciencias Naturales y Salud
Sistematizacion de los resultados de las prdcticas profesionales y actividades de extension para
mejorar la calidad de la formacién profesional.

-Actualizacion de datos en el sistema de seguimiento de actividades de extension carreras y
programas.

-Revisién de los Proyectos de Extension de las carreras de grado y los Programas de Posgrado.
Acompaniamiento a los participantes del Programa de Doctorado en la elaboracién e
implementacion de los proyectos de extension.

-Acomparniamiento a los participantes del Programa de Maestria en Gestién Educacional en la
elaboracién e implementacién de los proyectos de extension.

-Actividad cultural de cierre de semestre: Conferencia sobre la Defensa Nacional.

Dimension: Personas

-Estrategias para el desarrollo profesional de Docentes y Estudiantes.

-Acompanamiento y orientaciones a la comitiva seleccionada para la movilidad a la USP (Brasil)
-Participacién en mesas examinadores para la presentacién de TFG y Tesis de carreras de grado
Yy programas de posgrado.

-Reunién de coordinacién de Coro y Danza para el programa del acto de graduacion
Dimension: Impacto

-Convenio firmado con el IFD EUROSUR (Encarnacién)

-Convenio firmado con FACSO

-Convenio firmado con la FHYCS de la UNaM (Posadas — Argentina)

-Convenio firmado con el Grupo Luminotecnia — Programa Pescar.

-Mesa técnica de trabajo para la concrecion de convenios con:

-Facultad de Ciencias Exactas, Quimicas y Naturales — UnaM_Argentina
-Universidad Americana

-MEC

-Universidad Triagngulo Do Mineiro — Brasil

-Universidad Do Estado Do Rio Grande Do Norte — Brasil

-Universidad Federal de Bahia (Argentina)

-Reunién con Egresados y Empleadores de:

-Carrera de Ciencias Naturales y Salud

-Carrera de Fisica y Quimica
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-Maestria en Gestiéon Educacional (Plan de mejora)

-Participacién en la entrevista realizada con pares evaluadores para el Seguimiento al Plan de
Mejora del Programa Maestria en Gestion Educacional.

-Participacién en las entrevistas realizadas por los pares evaluadores de las carreras de la
licenciatura en educacién de las Ciencias de la Naturaleza y Salud y Licenciatura en Educaciéon
de la Fisica y la Quimica.

-Participacién en el Congreso de Educacién Superior desarrollado en la Ciudad de Hernandarias
Paraguay.

-Gestion ante DARA para obtencion de la base de datos para la aplicacién del Mecanismo de

Seguimiento a Egresados.

DIRECCION DE PLANIFICACION Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
INSTITUCIONAL
MECIP

-Reuniones mensuales del Comité de Control Interno (CCI), Equipo Técnico (ET) y Comité de Etica
Yy Buen Gobierno (CEBG) segtin calendario preestablecido.

-Cierre del proceso de actualizacién de los Acuerdos y Compromisos Eticos (ACE) 2025 realizado
por todos los estamentos. Aprobacién por Res. INAES N° 263/ 25. En proceso de implementacion.
-Acompaniamiento de situaciones o casos planteados regulados por el Cédigo de Etica: Sin
registros.

-Procesamiento de entrevistas y encuestas a funcionarios de distintos niveles que demuestren
comunicacion, entendimiento y aplicacion sobre las Normas de Requisitos Minimos (NRM 2015),
para el periodo del primer semestre.

-Inicio del proceso de actualizacion del Normograma, Mapa de Procesos y Procedimientos.

Identificacién de Riesgos y Plan Operacional.
DEPARTAMENTO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

-Elaboracién de agenda de visita del Comité de Pares evaluadores externos, en el marco de la
evaluacién de la Licenciatura en Educacién de las Ciencias de la Naturaleza y Salud.
-Acompanamiento al Comité de pares evaluadores en la visita en el marco de la evaluacion con
fines de acreditacién de la Licenciatura en Educacion de las Ciencias de la Naturaleza y Salud.
-Elaboracién y remisién del descargo al informe preliminar de la evaluacién de la Licenciatura
en Educacién de la Lengua Inglesa.

-Acompanamiento, en la elaboracién del informe de seguimiento a la implementacién del Plan
de Mejora de la Maestria en Gestion Educacional.

-Participacién en reuniones en el marco de apoyo al Departamento de Diserio Curricular, en el
marco de las proximas actualizaciones de los proyectos académicos.

-Participacién de la visita de los representantes de la ANEAES en el marco de la presentacion

del informe de implementacién del Plan de Mejoras de la Maestria en Gestién Educacional.
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DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

-Asesoramiento técnico en planificacion en el acompariamiento en la elaboracion del informe
sobre el nivel de cumplimiento del Plan de Desarrollo Institucional 2020-2025 correspondiente
al Departamento de Programas de Posgrado de la Maestria en Gestion Educacional, con el
objetivo de garantizar la alineacion de los resultados con los lineamientos estratégicos
establecidos.

-Participacién en instancia de gestiéon de calidad en reunién del Modelo Estandar de Control
Interno del Paraguay (MECIP), en la cual se socializaron los instrumentos CCI, ET y CEBG,
promoviendo el fortalecimiento de la cultura organizacional basada en la mejora continua.
-Articulacion estratégica entre planes institucionales en donde se elaboré un resumen analitico
de la correspondencia entre el Plan Operativo Anual (POA) 2025 y el Plan de Desarrollo de las
carreras, con el propésito de asegurar la coherencia entre los distintos niveles de planificacion
académica.

Revisién técnica de planes operativos, revision integral de los POA, con énfasis en la consistencia
de las codificaciones y su correcta correspondencia con las acciones, dimensiones, componentes,
lineas estratégicas y objetivos estratégicos contemplados en el Proyecto Educativo Institucional
(PEI) y el Plan de Desarrollo Curricular (PDC)

-Acompanamiento a procesos de evaluacién externa. Apoyo y asistencia técnica en el marco de
la préxima visita de Pares Evaluadores de la ANEAES, con fines de acreditacion de la carrera
de Licenciatura en Educacién de las Ciencias de la Naturaleza y la Salud.

-Gestion de evaluaciones externas. Se elaboré el descargo institucional en respuesta al informe
preliminar emitido tras la evaluacién de la carrera de Licenciatura en Educacién de la Lengua
Inglesa, atendiendo a las observaciones y recomendaciones formuladas por la agencia
evaluadora.

-Seguimiento a planes de mejora. Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe de
seguimiento a la implementacién del Plan de Mejora de la Maestria en Gestion Educacional, con
el fin de evidenciar los avances logrados y las acciones correctivas adoptadas.

-Interaccion con unidades de dependencia interna institucional. Se brindé apoyo técnico a las
unidades dependientes de la institucion en el marco de la visita realizada por representantes
de la Agencia Nacional de Evaluacién y Acreditacion de la Educacion Superior (ANEAES), con el
proposito de facilitar la presentacion del informe de avance sobre la implementacion del Plan de

Mejora de la Maestria en Gestion Educacional.
UNIDAD DE GESTION DE RIESGOS

-Elaboracién de informe sobre situacién del Bloque 7 por posible ataque de insectos o
murciélagos.

-Recordatorio sobre informe de poda de drboles y estado de drboles del estacionamiento.
-Preparacion del simulacro, elaboracién de nota de comunicacién, indicando la fecha de
realizacion 18/06/2025.



INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
DR. RAUL PENA

INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR Dr. Raiil Pefia

Decreto de Creacion 31.003 del 16 de enero de 1968 Acta Sesion Ordinaria Consejo Superior Institucional N.° 06/2025
Ley N.° 1.692/01 de reconocimiento como Institucion de Educacion Superior
Ley N.° 6223/18 de autarquia institucional

-Dar seguimiento a pedido de participacién de otras instituciones para el dia del simulacro
-Reunioén de informacién con Profesores de Bienestar estudiantil, comentando sobre el simulacro.
-Reunién con delegados de curso para organizar las actividades a desarrollar durante el
simulacro.

Acuse de recibo de la socializacion de los acuerdos y compromisos éticos.

-Trabajo con la unidad de comunicacion del INAES donde presentan el material que serd
utilizado para la reunién con delegados en el marco del simulacro de evacuacién (Guia rapida
de la actuacién durante el simulacro).

-Informe de la situacién de los extintores que vencen en junio 2025.Son 15 extintores de 6 kg de
PQS y por otro lado 7 extintores de 4 kg de PQS, totalizando 22 extintores o sea 118 kg de Polvo
Quimico Seco. (PQS)

-Reunioén con la Direccion de Gestion del Talento Humano sobre la conformacion de CIPA para
responder la solicitud del Ministerio del Trabajo

-Realizacién del SIMULACRO de EVACUACION semestral en el INAES el dia 18/06/2025.
UNIDAD DE COMUNICACION

-Creacion de correos institucionales y restablecimiento de contrasenas.

-Envio masivo, via correo, de Acuerdos y compromisos éticos a docentes y funcionarios
-Cobertura de eventos y actividades institucionales (elecciones, embarque de delegacion INAES
en el aeropuerto, exposiciones de estudiantes, curso intensivo de lengua coreana, paseo de la
fama, simulacro y otros).

-Diserio de materiales grdaficos (flyers): cumpleanos, horario de atencién en caja, calendario de
visita de pares, ponencia DDE, simulacro, participacién internacional de docentes en Colombia,
efemérides, examen de lengua extranjera, audiciéon para el ballet, némina de docentes para
cobro, avisos del TEI, conversatorio sobre ecologia para EEB y EI, jornada de jévenes
investigadores, webinario sobre inteligencia artificial del doctorado, bibliosolidaridad para fisica
quimica, convocatoria para convalidacion, reincorporacion, etc., convocatoria para auxiliares de
catedra,).

-Elaboracién de material para capacitacion (pdf) sobre simulacro de evacuacion

-Elaboracién de informe sobre difusién de capacitacion para manejo del software Turnitin
-Participaciéon en una reunién convocada por MITIC sobre ciberseguridad y elaboracion de
informe sobre dicha actividad.

-Produccién, edicién y difusiéon de videos (sobre visita de pares ciencias naturales y fisica -
quimica, dia del padre).

-Inicio de grabaciones para video institucional

DIRECCION DE INVESTIGACION

DEPARTAMENTO DE TRABAJO FINAL DE CARRERAS Y PROGRAMAS

-Elaboracién de documentaciones (acta y planilla de evaluacion) para la presentacion y defensa

de 63 (sesenta y tres) Proyectos de Trabajos Finales de Grado.
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-Procesamiento y remisién a la instancia correspondiente de documentaciones de 63 (sesenta y
tres) Proyectos de Trabajos Finales de Grado.

-Procesamiento de solicitudes de estudiantes (reincorporacién, defensa de TFG/ tesis).

Revisién de Tesis por el software antiplagio Turnitin.

-Solicitud de promulgacién de Resolucién de aprobacién de tema de investigacion, linea y tutor
de tesis a participantes de Programas de Postgrado.

-Solicitud de promulgacién de Resolucion de aprobaciéon de némina de asesores para la
Licenciatura en Educacién de la Lengua Inglesa Articulada.

-Reunién informativa con estudiantes de la Licenciatura en Educaciéon de la Lengua Inglesa
Articulada.

-Seguimiento a participantes de Programas de Maestria.

-Elaboracién de constancia a tutores y miembros del Comité de Evaluacion de TFG y Tesis de
Postgrado.

-Solicitud de pago a Tutores del Programa de Doctorado en Educacion (2023/2025).

-Solicitud de pago a Tutores de Becarios (BECAL) de los Programas de Maestria.

-Actualizacion de documentos orientadores para la Tutoria de Doctorado en Educacion
(2024/2026).

-Reuniéon con la Direcciéon Académica, Direccion de Investigacion, Dpto. de Postgrado,
Coordinacién de Doctorado y Dpto. de TFCP, para definir procedimientos académicos,
administrativos y financieros relacionados con la fase investigativa del Doctorado en Educacion
(3ra Edicién, 2023-2025).

-Remision de informe de TFG y Tesis a estudiantes.

-Participacion en reuniones con pares evaluadores de la ANEAES en el marco de la Acreditacion
de las Carreras de Licenciatura en Ciencias de la Naturaleza y Salud, y la Licenciatura en
Educacién de la Fisica y la Quimica.

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

-Evidencias para acreditacion de carreras de Licenciatura de Ciencias de la Naturaleza y Salud
y Licenciatura de la Fisica y Quimica.

-Taller de edicién de normas APA 7, con carreras de grado

-Carga de cuestionarios satisfaccién de tutoria 2025

-Reuniones de asesoramiento a Docentes investigadores y docentes en proyectos de
investigacion.

Aplicacion del formulario para banco de datos de actividades de produccién cientifica de
docentes y técnicos del INAES

-Carga de datos CONACYT — ACT 2025

-Reuniones de trabajo MECIP

-Entrevistas con evaluadores de ANEAES para la Carrera de Educacién de las Ciencias de la

Naturaleza y Salud
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-Jornada de Jévenes Investigadores del INAES

-Estudio sobre las ofertas educativas

-Publicacién de Articulo cientifico en La revista ECONOMIA, editada por el Instituto de
Investigaciones Econémicas (IIE) de la Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad
Central del Ecuador (UCE)

-Entrevistas con evaluadores de ANEAES para la Carrera de Educaciéon de las Ciencias de la
Naturaleza y Salud y la Licenciatura en educacion de la Fisica y Quimica.

DEPARTAMENTO DE PUBLICACION

-Creacion de cuatro entradas para el blog de la revista Kuaapy Ayvu:

https:/ / kuaapyayvu.blogspot.com/

-Carga de recensiones publicadas en Kuaapy Ayvu en la red de investigadores Academia.edu,
que es también repositorio de revistas.

-Gestion de la revisién de estilo del numero 16, volumen 2025 de la revista Kuaapy Ayvu, con 6
articulos y 1 resena.

-Mejora de la presentaciéon de los datos de los articulos en el sitio de la revista Kuaapy Ayvu.
-Recepcién y revision preliminar de articulos para la revista numero 27 de Kuaapy Ayvu.
-Revisién de articulos para futura Revista Académica del INAES.

-Participacién en jornadas online de capacitacién de LatinRev para editores de revistas
cientificas.

-Gestion y consecucion de numero ORCID para la revista Kuaapy Ayvu, a fin de enlazar articulos
publicados.

-Apoyo a editores de revistas internacionales de Paraguay y México para sus gestiones de
indexacion.

-Gestion y obtencién de propuestas para la tapa de la revista numero 16 Kuaapy Ayvu,
consistente en trabajos artisticos de alumnos de licenciatura.

-Apoyo y asesoria a autores de trabajos para ambas revistas.

-Participacién en entrevista con pares evaluadores de la ANEAES

Es mi informe. -
Mocioén de aprobacion del informe de presidencia por la consejera Leonidas Bareiro,

secundada por el consejero Derlis Martinez.

Punto 2. Orden del Dia

La Secretaria General informa acerca de la remision del Informe de Presidencia, a los
respectivos correos de Consejeros para su lectura y consideracion.

La Presidenta expresa que en el referido informe contiene las acciones realizadas por

las direcciones y sus dependencias en el mes anterior. Asimismo, explica que todas
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estas documentaciones son publicadas en la pagina web institucional, en el apartado

Autoridades / CSI.

La Presidenta indica que se realiza la remision tanto del acta de la sesion anterior
como del informe de presidencia de manera previa, con el objetivo de optimizar el
tiempo de duracion de las sesiones. De no existir observaciones, la Presidenta solicita

la aprobacion.

Mocion de aprobacion del informe de presidencia por el consejero Derlis Martinez,
secundada por el consejero Daniel Prieto, quien participa en la sesion en reemplazo

del consejero titular Miguel Gomez.

Aprobacion del Informe de Presidencia.

Punto 3. Orden del Dia
Instalacion oficial del CSI (periodo 2025 - 2027)

Para el 6ptimo funcionamiento y para conocimiento de los consejeros entrantes, la
Secretaria General procede a dar lectura de un resumen de los aspectos mas
importantes del Reglamento Interno del Consejo Superior Institucional, el cual regula
la organizacion de este colegiado.
Los aspectos mencionados en la presentacion, han sido los siguientes:

e las convocatorias,

e deberes y atribuciones de la Presidencia del CSI, de los consejeros,

e participacion de los consejeros suplentes y de invitados conforme a los temas

a tratar,

e notificacion de ausencias,

e funciones del Secretario del CSI

e tipos de sesiones (ordinarias y extraordinarias)

e quoborum

o formas de citacion a sesiones

e duracién de las sesiones

e orden del dia

e iInclusion de temas durante las sesiones
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e proceso deliberativo y votacion

e comisiones asesoras permanentes del CSI

o cantidad de ausencias permitidas
Una vez terminada la lectura del referido resumen, se realiza la integracion de las
comisiones asesoras permanentes del CSI, las cuales quedan compuestas de la

siguiente manera:

o Comision de Asuntos Académicos y Estudiantiles
0 Marcio Borja
O Monica Benitez
o Leidy Laura Pavon
o Marcelo Aguilera
o0 Horacio Garcia
o Pablo Legal

¢ Comision de Asuntos Administrativos y Financieros
o Leonidas Bareiro
o Daniel Prieto
O Mbonica Yegros
o Evelyn Gonzalez
o Clarisa Aguilera
o Vladimir Benegas
o Teresa Moreira

¢ Comision de Asuntos Legales y Reglamentarios
o Marta Paniagua
o Myriam Sugastti
o Maria José Silva
o Miguel Gomez
o Derlis Martinez
o Noelia Escobar

El Consejero Vladimir Benegas solicita informacion acerca de la comision que integra.
La Secretaria General da lectura a las funciones de la Comision de Asuntos

Administrativos y Financieros.

Comisiones permanentes conformadas.
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Punto 4. Orden del Dia.

Juegos Panamericanos ASU 2025: Implicancias para el INAES

La Presidenta del CSI expresa que los Juegos Panamericanos se constituyen en un
evento a nivel nacional de gran envergadura. El INAES comparte el predio con la SND,
contamos actualmente con 5 hectareas y auin no poseemos la escritura publica
(titulo) de la propiedad. Es por ello que cuando la SND requiere del apoyo del INAES,
accedemos a sus peticiones para el buen desarrollo de los eventos organizados por
esta entidad.

La solicitud de comité organizador de los Juegos Panamericanos incluye el desarrollo
de clases en la modalidad virtual por la afluencia de personas que se espera para el
evento, pues requieren de la utilizacion del estacionamiento del INAES para los
encargados de logistica y prensa, asi como también de espacios institucionales (aulas)
para almacenar algunos insumos y elementos de la organizacion. Por lo expuesto, se
ha decidido otorgar lo peticionado, en el periodo comprendido entre el 5 y el 26 de

agosto del presente ano.

Se menciona, ademas, que tanto jefes como coordinadores de carreras y programas
realizaran trabajos en la modalidad virtual; los funcionarios administrativos asistiran
por cuadrillas para la realizacion de tareas imprescindibles. Se hara la comunicacion
respectiva acerca de esta situacion mediante un flyer a ser publicado en las redes

sociales institucionales.

Punto 5. Orden del Dia

Modificacion de cronograma de actividades institucionales

Por motivo de lo expuesto en el punto anterior, se requiere modificar ciertas fechas
del cronograma institucional, especificamente en lo que refiere a la matriculacion de
estudiantes de carreras de grado, la cual debe cerrarse el 1 de agosto. Se establece
periodo de matriculacion ordinaria del 21 de julio al 1 de agosto.

Mocion presentada por el consejero Derlis Martinez, secundada por la consejera
Monica Yegros.

En cuanto a la matriculacién extraordinaria, la DAF, la Direccion Académica y la

Secretaria General acordaran el mecanismo a ser utilizado para el efecto.
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La Direccion de Investigacion ha propuesto otra modificacion al cronograma
institucional en lo que respecta a la inscripcion para defensa de TFG y Tesis, prevista
inicialmente para la semana del 4 al 8 de agosto. Se propone adelantar esta actividad

para la semana del 21 al 25 de julio.

El consejero Derlis Martinez mociona la aprobacion, la cual es secundada por la

consejera Monica Yegros.

La Presidenta expresa que se han agotado los puntos del Orden del Dia, agradece

nuevamente a todos por la participacion y da cierre a la sesion.

Conclusion de la sesion, siendo las 11: 48 h.



